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INTRODUCCION

La Universidad de la Republica Mexicana elabora el Reglamento de Educacion Superior con el
proposito de normar las directrices y las acciones que contribuyan al orden, la instruccion, la sana
convivencia y el cumplimiento de obligaciones de los estudiantes y docentes que forman parte de las
ofertas educativas de licenciatura y posgrado, asi como los colaboradores de las areas académicas y
administrativas que otorgan servicio y atencion a estos. Lo establecido en este ordenamiento deberéa
ser cumplido y observado por los actores antes mencionados y las autoridades de la Institucién que
tendran ademas la responsabilidad de vigilar el cabal cumplimiento de lo dictado en este documento
normativo.

Para efectos del presente ordenamiento se entendera por:

e CURP: Clave Unica de Registro Poblacional.

¢ |ES: Instituciones de Educacion Superior.

¢ MCER: Marco Comun Europeo de Referencia.

e Reglamento: Reglamento de Educacion Superior de la Universidad de la Republica
Mexicana.

e RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

e SEP: Secretaria de Educacion Publica.

¢ UNIREM: Universidad de la Republica Mexicana.

e Universidad: Universidad de la Republica Mexicana.

OBJETIVOS

e Regular la actividad académica de los programas académicos en sus diferentes
modalidades, asi como las actividades operativas y administrativas derivadas de ésta.
e Regular la relacion entre los diferentes integrantes de la comunidad universitaria UNIREM.

ALCANCE

El Reglamento de Educacién Superior de UNIREM se rige por los principios de igualdad, equidad de
género, no discriminacion, todos aquellos aplicables contenidos en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, los instrumentos internacionales de los que México forma parte, las leyes
federales y estatales del pais, asi como la normatividad de esta Universidad.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Las normas que contiene este Reglamento se fundamentan en los siguientes instrumentos juridicos:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Educacion.

e Ley General de Educacion Superior.

e Ley Reglamentaria del Articulo 5°. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en
el Ciudad de México.
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e Acuerdo 243 por el que se establecen las bases generales de Autorizacidon o Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios. Diario Oficial de la Federacién del 27 de mayo de 1988.

e Acuerdo numero 17/11/17 por el que se establecen los tramites y procedimientos
relacionados con el RVOE de tipo superior. Diario Oficial de la Federacion del 13 de
noviembre de 2017.

e Acuerdo numero 18/11/18 por el que se emiten los Lineamientos por los que se
conceptualizan y definen los niveles, modalidades y opciones educativas del tipo superior.

e Acuerdo nimero 02/04/17 por el que se establecen los lineamientos que determinan las
normas y criterios, a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero
y la equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se
acreditaran conocimientos a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacion
referido a la formacion para el trabajo. Diario Oficial de la Federacion del 18 de abril de 2017.

e Normatividad federal aplicable en materia de la prestacién del servicio social de los
estudiantes de educacion superior.

e Acuerdo que establece las bases minimas de informacion para la comercializaciéon de los
servicios educativos que prestan los particulares.

¢ Toda la normatividad aplicable en la materia.
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TITULO |
GENERALIDADES

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Quedan sujetos a lo dispuesto por el presente Reglamento los miembros de la comunidad
universitaria UNIREM. La observancia de las disposiciones del presente Reglamento sera obligatoria
para toda la comunidad universitaria, aludir al desconocimiento de este no exime su cumplimiento.

Articulo 2. Se considerardn miembros de la comunidad universitaria a las personas que se encuentren
registradas para cursar alguno de los planes de estudio de nivel superior que ofrece la UNIREM, asi
como a los docentes, coordinadores, directivos, autoridades, personal administrativo, técnico, de
servicios generales, y todo aquel que desarrolle alguna actividad relacionada con el objeto de los
programas académicos de nivel superior.

Articulo 3. Todos los programas académicos impartidos en la UNIREM deberan contar con el Registro
de Validez Oficial de Estudios otorgado por las autoridades educativas correspondientes.

Articulo 4. El presente Reglamento est4 alineado con la normatividad que establecen las autoridades
educativas federales y estatales.

CAPITULO I
DE LA NATURALEZA, FINES Y ATRIBUCIONES DE UNIREM

Articulo 5. UNIREM es una sociedad civil, comprometida con la transmisién del conocimiento y la
formacion integral del individuo, manteniendo una rigurosa observancia de normas académicas que
aseguren la calidad de sus programas, docentes y estudiantes.

Articulo 6. Los objetivos de UNIREM como institucion educativa son: impartir educacion en los niveles
medio superior y superior, promover investigacion que apoye sus procesos académicos y la extension
de la cultura. Como funcién adjetiva esta la planeacién, administracion y operacion institucional para el
logro de su misién.

Articulo 7. UNIREM imparte educacion de nivel superior a través de sus programas académicos del
nivel licenciatura y posgrado, en diversas modalidades y opciones educativas, ademas de propiciar
educacién continua a través de cursos, talleres, coloquios, diplomados y mesas redondas para
fortalecer la formacion de sus estudiantes.

Articulo 8. Su Filosofia Institucional sefiala como su:

MISION

«Desde la practica humanista, constructivista y critica, formamos personas integras con valores,
caracter, habilidades y competencias; capaces de responder a los retos de su entorno».
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VISION

«Ser una institucion educativa reconocida a nivel nacional e internacional por nuestro Modelo Educativo
y la calidad de sus egresados».

PROPOSITO

Este elemento tiene una funcién inspiracional. Es la expresion del enfoque filosofico de la empresa,
busca conectar con un aspecto emocional con el que los estudiantes se puedan identificar. En el
proposito se hace énfasis en aquello que la organizacion hace por alguien mas, por el mundo; y da
respuesta al por qué, es su razon de ser. El propdésito de UNIREM es:

«Formacion desde y hacia las personas».

VALORES

Hablan de nuestra forma de ser, reflejan la cultura organizacional, la cual se construye de los ideales
de los directivos y de los colaboradores. Los valores deben estar alineados y ser coherentes al proposito
y a la estrategia de la organizacién. Con base a lo anterior, los valores son principios éticos que dan
forma a nuestra cultura y permiten la construccién de las pautas de comportamiento. Los valores de
UNIREM, son:

Responsabilidad: Hacemos lo que tenemos que hacer en tiempo y forma, actuamos siempre con
verdad.

Innovacién: Mejoramos y nos renovamos permanentemente.

Respeto: Confiamos en las personas y valoramos sus aportaciones.
Comunicacion: Compartimos informacion objetiva de forma clara, con mensajes asertivos.

Servicio: Sumamos esfuerzos, somos generosos y nos entregamos a nuestra razén de ser: el
aprendizaje y profesionalismo de nuestros estudiantes.

Sinergia: Integramos, aceptamos y aprendemos de los demas para cumplir nuestro proposito.

Articulo 9. Las atribuciones que tiene UNIREM ademas de impartir educacion son:

I.  Otorgar los certificados, titulos, diplomas y grados, en términos de la normatividad que sefiale
la autoridad educativa.

II.  Reconocer los dictamenes de revalidacion y equivalencia que emita la autoridad educativa
correspondiente con el objeto de facilitar la movilidad de estudiantes inscritos en otras
universidades y en los propios planes de estudio de UNIREM.

Ill. Establecer los procedimientos y requisitos de acreditacion y certificacion de estudios, con
sujecion a los lineamientos establecidos por la autoridad educativa competente.

IV. Establecer convenios con otras instituciones nacionales o extranjeras, con el fin de cumplir
su objeto.

V. Organizarse administrativamente en la forma que le sea conveniente, asi como contar con
recursos necesarios para su operacion, de conformidad con su presupuesto anual.

VI.  Administrar su patrimonio con sujecion al marco legal aplicable.
VIl. Realizar los demés actos juridicos necesarios para el cumplimiento de su objeto.
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Articulo 10. Para dar cumplimiento a sus funciones, UNIREM cuenta con un plantel ubicado en la
Ciudad de México.

CAPITULO 1l
DEL MODELO EDUCATIVO

Articulo 11. El Modelo Educativo de UNIREM es la propuesta pedagogica que guia el actuar
académico y la gestiéon del proceso de ensefianza-aprendizaje, acorde a los niveles impartidos, a las
modalidades y a los planes de estudio. EI Modelo Educativo esta centrado en el estudiante, es decir,
promoverd ante todo la participacion del educando en su proceso de aprendizaje.

Articulo 12. El docente UNIREM, en concordancia con el Modelo Educativo, debera contar en lo
general con las siguientes caracteristicas:

a) Facilitador del proceso de ensefianza aprendizaje: Se enfoca a una participacion,
constructiva y corresponsable del estudiante.

b) Experimentado en la docencia: Como clave para la adaptacion en las diversas situaciones
del ambito educativo, asi como el enriquecimiento de las estrategias de ensefianza
aprendizaje.

c) Estratega en el uso de las herramientas tecnolégicas: Se mantiene actualizado manejo de
las TIC para la construccién de aprendizajes significativos.

d) Proactivo: Enfocado en el futuro mientras establece diversas acciones para conseguir
mejores resultados de aprendizaje.

e) Reflexivo: Analiza, supervisa y modifica su practica en la accién, adecuandose a las
necesidades de los estudiantes.

f) Lider: Influencia a los estudiantes positivamente dotandolos de las herramientas
necesarias que les ayuden a su crecimiento profesional.

~CAPITULO IV
DE LOS ORGANOS COLEGIADOS

Articulo 13. UNIREM cuenta con 6rganos colegiados que coadyuvan al cumplimiento de su mision.
Entre sus funciones se encuentran regular, apoyar y fortalecer las funciones de la docencia,
investigacion y extension de la cultura.

Articulo 14. Son 6rganos colegiados:

I. Consejo Directivo.
II.  Academias por Disciplina.

Articulo 15. El Consejo Directivo es el maximo érgano colegiado cuyo propdsito es cumplir y hacer
cumplir la Filosofia Institucional y el presente Reglamento por toda la comunidad universitaria.

Articulo 16. Este Consejo tendra las siguientes funciones:

I.  Orientar la vida institucional de UNIREM, fijando sus metas de crecimiento y desarrollo.
II.  Coadyuvar al cumplimiento de la normatividad institucional, lineamientos complementarios y
reformas aplicables.
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lll.  Emprender y dar seguimiento a los proyectos especiales.

Articulo 17. El Consejo Directivo estara conformado por:

I.  Rector.
[I. Direccién de Administracion.
lll. Direccién Educativa.
IV. Direccion de Talento.
V. Director de Sistemas.
VI. Coordinacién de Planeacion.
VIl.  Coordinacion de Desarrollo Pedagdgico.
VIIl.  Coordinacion de Servicios Escolares.
IX. Coordinacién de Captacion.

Articulo 18. La Academia por Disciplina es el érgano colegiado que integra a los docentes de un area
del conocimiento, con perfiles profesionales comunes en los programas académicos de modalidad
escolarizada. Se integran con el propésito de proponer y desarrollar proyectos académicos, con
caracter temporal, que fortalezcan al programa académico y que incidan en la practica académica de
los docentes que la integran.

Articulo 19. Las Academias por Disciplina se integraran por:

I.  Presidente de Academia.
[I. Secretario de Academia.
Ill. Docentes.

Los dos primeros cargos son honorificos. Para su funcionamiento atendran a las reglas de
funcionamiento de este érgano colegiado.

Articulo 20. Se reuniran para la realizacion de un proyecto especifico de caracter temporal bajo una
agenda previa, se presentara la informacién escrita relevante que sera analizada y discutida para luego
registrar en el acta las actividades por desarrollar.

TITULO Il
ESTUDIANTES

CAPITULO |
INSCRIPCION, REINSCRIPCION Y PERMANENCIA

Articulo 21. Los aspirantes que deseen ingresar a UNIREM, para su admision, deberan cumplir con
los requisitos establecidos en el presente Reglamento y las normas complementarias.

Articulo 22. La Rectoria serd la facultada para definir las politicas de admision a los diferentes
programas académicos en sus diferentes modalidades.

Articulo 23. UNIREM admitird a los aspirantes tomando en cuenta sus antecedentes escolares, los
resultados del proceso de admision y el cumplimiento de los requisitos administrativos
correspondientes.

10
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Articulo 24. Para ingresar a UNIREM a cualquier programa académico serd indispensable:

I. Ser aceptado después de haber concluido el proceso de admisién.
II. En los programas académicos que asi lo requieran, la asistencia y aprobacion del curso
propedéutico.
lll.  Que su documento académico antecedente, certificado total de estudios, haya sido validado.

Todos los certificados deberan de ser validados con la institucion educativa de procedencia acorde con
lo estipulado por las autoridades educativas correspondientes, y en caso de resultar falso, se derivara
en baja del estudiante, siendo responsabilidad de este la autenticidad de los documentos que entregue.

En el caso de los estudiantes admitidos en programas académicos ademas se requerira que realicen:

I.  Solicitud de inscripcion.
II. Certificado médico.
Ill.  Pruebas psicométricas que sefiale la Coordinaciéon de Desarrollo Pedagdgico, en su caso.

Los cursos propedéuticos se realizaran conforme a la convocatoria del programa académico respectivo,
y desarrollaran en el plantel.

Articulo 25. Con el fin de oficializar la inscripcién del nuevo ingreso sera necesario:

I.  Quedar registrado en el sistema de control escolar.

II. Entregar la documentacion requerida. De no tenerla, el aspirante firmara carta compromiso
con fecha de entrega de los documentos y deslindando de responsabilidad a UNIREM por el
incumplimiento.

lll.  Realizar los pagos correspondientes.

Articulo 26. En el caso de aspirantes a ingreso a los programas académicos de licenciatura, deberan
haber aprobado el cien por ciento de las asignaturas del bachillerato. Una vez recibida la carta de
aceptacion deberan cumplir el siguiente procedimiento.

I.  Una vez avisado de su aceptacion, el aspirante ratificara sus datos generales, asi como
entregara la siguiente documentacion en formato digital que integrara el expediente escolar:

a) Acta de nacimiento.

b) Documento que acredite los estudios inmediatos anteriores al nivel que cursara.

c) En su caso, la resolucibn de equivalencia o revalidacién expedidas por autoridad
competente.

d) CURP.

e) Para los extranjeros, forma migratoria con la calidad de estudiante y documentacion
académica legalizada.

II.  Realizar el pago de las cuotas correspondientes de acuerdo con el Reglamento de Pagos
aplicable al curso o cursos a los que se inscribira.

a) Seré responsabilidad del estudiante la autenticidad de los documentos que entrega, los
cuales estaran sujetos a verificacion.

Para efectos de titulacion se exigira la presentacion de su documentacion original para cotejo.

11
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Articulo 27. Para la admision a especialidades y maestrias, el aspirante deberé:

I.  Cumplir con el perfil de ingreso del programa académico correspondiente.
II. Presentarse para ratificar sus datos del registro de solicitud y entregar en formato digital la
siguiente documentacion:

a) Acta de nacimiento.

b) Documento que acredita los estudios inmediatos anteriores al nivel que cursard,
certificado de estudios.

c) CURP.

d) Titulo y cédula profesional, excepto quienes estudiaran para la obtencién del titulo.

e) Para los extranjeros, forma migratoria con calidad de estudiante.

f) Para los que realizaron estudios de licenciatura en el extranjero, dictamen de la
revalidacion de estudios expedida por la autoridad educativa correspondiente.

g) En el caso de opcidn de titulacion mediante estudios de posgrado:

i. Documento oficial donde la institucion de procedencia autoriza como opcién de
titulacion los estudios de posgrado elegidos por el aspirante (para estudiantes
provenientes de otras instituciones educativas).

ii. Documento en el que el Coordinador Académico de procedencia acepta como opcién
de titulacién los estudios de posgrado que el aspirante solicita realizar (para
estudiantes de Universidad).

h) Ser& responsabilidad del estudiante la autenticidad de los documentos que entrega, los
cuales estaran sujetos a verificacion.

lll. Realizar los pagos correspondientes.

Para efectos de obtencion de diploma o grado académico se exigirA la presentacién de la
documentacion original.

Articulo 28. Los resultados del proceso de admisién seran informados a los candidatos en forma
personal y UNIREM garantizara la confidencialidad los datos e informacion personal del estudiante de
acuerdo con el aviso de privacidad, aceptado por el estudiante. Pero los datos emanados de su registro
seran de utilidad para que la Universidad programe las acciones remediales, en su caso y para fines
de investigaciéon educativa, con la anuencia del interesado.

Articulo 29. UNIREM podra recibir y admitir a candidatos que aun no cuenten con su certificado de
estudios, sin embargo, los estudiantes admitidos bajo esta condicion deberan presentar a la
Universidad un escrito bajo protesta de decir verdad expresando que han terminado el ciclo lectivo
aantecedente y el compromiso de entregar el documento en un plazo no mayor a seis meses a partir
de la fecha de inicio del ciclo escolar. En caso de incumplimiento se suspendera el servicio, ya que se
entendera que no cumple con el antecedente académico. Se le suspendera si aun entregando el
documento se desprenda que no acredito sus estudios en el plazo ya referido. UNIREM podra otorgar
un plazo improrrogable de 24 meses para que el estudiante concluya sus estudios inmediatos
anteriores, cuando se confirme que esta en esta condicion y presente su certificado, podra continuar
sus estudios a partir del ciclo en que fue suspendido.

12
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Articulo 30. Sera responsabilidad del estudiante asegurar la validez del certificado de estudios
antecedente, ya que UNIREM verificara, en un plazo no mayor a seis meses, la autenticidad del
documento en la instancia correspondiente. Sin embargo, si la Coordinacion de Servicios Escolares
comprueba que el certificado de estudios no es auténtico, la Universidad avisara a las autoridades
competentes para los efectos legales a que haya lugar, procederd a anular las calificaciones dando
aviso al estudiante. Esto mismo se notificara a la autoridad educativa en un plazo no mayor a 10 dias
hébiles para que procedan conforme a la ley aplicable.

La anulacién de las calificaciones no impide que el estudiante pueda regularizar su situacion
académica, obteniendo el antecedente académico respectivo emitido por institucion educativa del
Sistema Educativo Nacional para que vuelva a cursar el nivel educativo del tipo superior
correspondiente, en cualquier IES, excepto en UNIREM.

Articulo 31. La Coordinacion de Servicios Escolares sera el area responsable de la integracion y
resguardo del expediente del estudiante y del uso responsable de los datos de acuerdo con el aviso de
privacidad respectivo.

Articulo 32. Los aspirantes de nuevo ingreso a ciclos posteriores al primero, con estudios en el pais o
en el extranjero, tendran que presentar su dictamen de equivalencia o revalidacion, expedido por la
institucion o por la autoridad educativa respectiva. Mientras tanto, se propondra una ubicacion
provisional para la continuidad de su avance académico, de acuerdo con un estudio de equivalencia
interno previo al dictamen definitivo. Conforme al dictamen de equivalencia o revalidacion definitivo se
haran vélidas las unidades de aprendizaje equiparables por lo que el estudio provisional pierde su valor;
UNIREM vy el estudiante tendran que atenerse al definitivo.

Articulo 33. Son sujetos de resolucion de equivalencia y revalidacion parcial de estudios los aspirantes
gue se encuentren en cualquiera de las siguientes situaciones:

I. Cambio de carrera.

II. Inicio de segunda carrera.

lll.  Cambio de planes y programas de estudio, es decir, cuando el interesado se da de baja de
UNIREM y después del tiempo que tiene para terminar un programa académico pretende
concluirlo con un plan diferente.

V. Cambio de modalidad de estudio.

V. Estudios realizados en instituciones en el extranjero.

VI. Estudios realizados en instituciones nacionales, pero con diferente plan de estudios.

Articulo 34. Las resoluciones de revalidacion y equivalencia de estudios parciales se realizaran por
asignatura, en virtud de las caracteristicas propias de los programas académicos y de acuerdo con la
regulacion de la autoridad educativa respectiva.

Articulo 35. Para efectos de equivalencia se autorizara el sesenta por ciento de las asignaturas como
maximo y los estudios no deberan exceder de una antigiedad de diez afios cuando provenga de
instituciones educativas de nivel superior externas. Cuando se trate de estudiantes de UNIREM se
autorizara el cien por ciento de equivalencia en sus estudios si se trata del mismo programa académico.
Cualquier excepcion a este criterio debera ser autorizado por la Direccion de Educacion Superior.

Articulo 36. Los aspirantes interesados en ingresar por equivalencia o por revalidacion deberan:
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I. Solicitar la pre-equivalencia a la Coordinacion de Servicios Escolares entregando historial
académico, certificado o constancia de estudios para tal efecto.

II.  Tener la autorizacion de estancia legal para realizar estudios expedida por la Secretaria de
Gobernacion, en caso de ser extranjero.

Ill. Entregar los planes y programas de estudio de la institucion de procedencia, en caso de ser
extranjero, ademas de los certificados expedidos por la autoridad competente del pais de
origen, preferentemente traducidos cuando no estén en espafiol.

IV. Conocery aceptar de manera condicional la recomendaciéon de pre-equivalencia de estudios
nacionales para realizar su proceso de inscripcion.

V. Entregar a la Coordinacidon de Servicios Escolares la documentacion requerida y realizar el
pago del tramite.

VI.  Aceptar reubicacion de acuerdo al dictamen final de equivalencia o revalidacion de estudios
tramitado ante las autoridades correspondientes.

Articulo 37. Los estudiantes que ingresen por equivalencia y deseen elevar el promedio podran
renunciar a la calificacion del diez por ciento del total de las asignhaturas con equivalencia, como
maximo, mediante carta exprofeso, deslindando a UNIREM por su decision.

Articulo 38. Los aspirantes a ingresar a UNIREM que sean admitidos, al inscribirse adquiriran la
condicion de estudiantes, con todos los derechos y obligaciones que establezcan las leyes, asi como
los reglamentos y disposiciones de la Universidad y se les otorgara su matricula. La matricula es el
namero de identificacién que se otorga al estudiante para que pueda realizar tramites e ingresar a
informacion de su competencia en el portal electrnico de servicios al estudiante denominado Sistema
UNIREM. Adicionalmente se le otorgara una clave de acceso para consulta de calificaciones.

Articulo 39. Para que los estudiantes que se consideren inscritos oficialmente en los planes de estudio
con RVOE deberan haber cubierto el pago de las cuotas correspondientes y contar con un nimero de
matricula. Posteriormente se realizaran los pagos y registros ante la autoridad educativa
correspondiente bajo los lineamientos que dicha autoridad sefiale.

Articulo 40. Las inscripciones de primer ingreso como de reingreso se llevaran a cabo a peticién del
interesado, en los periodos y con las condiciones que para tal efecto establezca UNIREM.

Articulo 41. El estudiante que no realice los tramites de reinscripcién dentro de los plazos y de acuerdo
con las normas establecidas, no podra obtener o refrendar su condicién de estudiante en el ciclo escolar
correspondiente.

Articulo 42. En el caso de que se llegara a comprobar la falsedad total o parcial de algin documento
presentado por el estudiante en su inscripcion, se anulara el registro respectivo, quedaran sin efecto
todos los actos derivados del mismo y se procedera conforme la ley lo sefala.

Articulo 43. Para proceder a la reinscripcion, el estudiante deberé realizar el proceso conforme al tipo
de programa académico y modalidad ya que se deberd verificar su situacion académica y su
expediente, a fin de completarlo en caso de que no lo haya hecho antes de iniciar el segundo ciclo. De
otra manera UNIREM procedera a la baja respectiva por falta de documentacion.

Articulo 44. Para reinscribirse a programas académicos en modalidades mixta y no escolarizada, el
estudiante solicitara su inscripcion a las asignaturas correspondientes, 0 en caso de que haya un
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cambio en la trayectoria sera bajo la autorizacion de su Coordinador Académico. La Coordinacién de
Servicios Escolares verificaran que se cumpla la seriacion y la secuencia que debera ser respetada de
acuerdo las normas operativas del plan de estudios.

La UNIREM se reserva el derecho de admisidn de reinscripciones en el caso de que algun estudiante
— en cualquiera de las modalidades- que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

|. Para Licenciatura:

a) Haber reprobado o no cursado mas de la mitad de las asignaturas del tltimo ciclo cursado,
de ser el caso se debera sujetarse a un plan de recuperacion.

b) Tener algun adeudo administrativo o de cualquier indole que la UNIREM haya solicitado
al estudiante, padre de familia y/o tutor.

c) Haber incurrido en alguna de las faltas disciplinares estipuladas en el Articulo 93 y/o por
haber sido suspendido por faltas disciplinares tipificadas en este Reglamento.

Il. Para posgrado:

a) Haber sido suspendido por faltas tipificadas en este Reglamento.

b) Tener algun adeudo administrativo o de cualquier indole que la UNIREM haya solicitado
al estudiante.

c) Haber incurrido en alguna de las faltas disciplinares estipuladas en el Articulo 126 y/o por
haber sido suspendido por faltas disciplinares tipificadas en este Reglamento.

Articulo 45. El estudiante inscrito en programas académicos podra consultar las asignaturas que
cursara y los grupos correspondientes en el Sistema UNIREM.

Articulo 46. El estudiante podra transitar entre planes de estudio bajo las disposiciones que para ello
se establezcan y que sefialen las entidades que otorgan el RVOE.

Articulo 47. Se considera como estudiante regular a aquel que haya acreditado la carga académica de
asignaturas en forma ordinaria a lo largo de su trayectoria. Y se considera estudiante irregular al que
adeude una asignatura o mas.

Articulo 48. Los tramites sefialados en el presente Reglamento deberan ser realizados por el propio
interesado o por sus padres, tutores o apoderados cuando se trate de un menor de edad.

Articulo 49. Los estudiantes podran cursar los programas de licenciatura, modalidad escolarizada:

I. Por paquete que corresponde a la carga académica de un grado o ciclo.
[l.  Por asignaturas sueltas que podran ser minimo una y maximo tres.
Ill.  Por sobrecarga, para efectos de avance en su trayectoria y s6lo podran ser un maximo de
dos asignaturas, siempre y cuando se imparten en el ciclo lectivo en que se solicita y en
horarios compatibles con su carga académica regular.

Articulo 50. Los estudiantes de programas de modalidad mixta y no escolarizada cursaran el programa

académico conforme a las reglas de operacion de estos. Dado que tienen estructura curricular flexible,
podran seguir diversas trayectorias, pero siempre bajo la guia del Tutor Académico.
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CAPITULO Il
EVALUACION, ACREDITACION Y REGULARIZACION

Articulo 51. La asistencia minima a clases para acreditar una asignatura es del ochenta por ciento en
programas académicos de las modalidades escolarizada y mixta. Y se contabilizaran a partir del primer
dia de clases sefialado en el calendario escolar.

Articulo 52. El tiempo maximo de tolerancia para ingresar a la primera clase de cada turno sera de
diez minutos. La figura del retardo no existe.

Articulo 53. La justificacién de inasistencias procedera cuando se acredite cualquiera de los siguientes
casos:

I.  Por incapacidad médica. Se debera presentar constancia original que contenga nimero de
cédula profesional, direccion, teléfono, correo electrénico del médico tratante.
II.  Por citatorio ministerial o judicial. Se debera presentar el documento que lo acredite.
lll.  Fallecimiento de familiar hasta en segundo grado. Se deberéa presentar el documento que lo
acredite y se concederd hasta por 5 dias.
IV.  Por alguna causa extraordinaria o especial no imputables al estudiante. Se debera canalizar
a la Coordinacién Académica para su analisis y resolucion. El Director de Educacion
Superior debera autorizar el caso.

Articulo 54. Se justificaré la inasistencia al estudiante sdlo si informa a la Coordinacion Académica
correspondiente, en un plazo no mayor a 48 horas a partir de la inasistencia. La Coordinacién
Académica enviara la solicitud de justificacion de inasistencia a los docentes.

Articulo 55. Si por inasistencia el estudiante perdio la oportunidad de realizar alguna evaluacion se le
proporcionara un plazo de una semana para su reposicion previo acuerdo con el docente y autorizacion
de la Coordinacion Académica.

Articulo 56. Para UNIREM, la evaluacion del aprendizaje es el proceso continuo de caracter formativo
gue se aplica a los estudiantes para conocer el grado de avance de su aprendizaje en los programas
de estudio (asignaturas) conforme a lo sefialado en su apartado de criterios de evaluacion.

La evaluacion tiene por objeto que:

I.  Que el docente y la Universidad dispongan de los elementos para valorar la eficiencia del
proceso de ensefianza-aprendizaje.
II.  Que el estudiante conozca el grado de formacion que ha adquirido.
lll.  Que mediante la calificacion se pueda dar testimonio de la capacidad del estudiante y asi
proceder a la certificacion.
IV. Que se obtengan datos estadisticos sobre los resultados que el sistema académico esta
generando como conjunto y en su relacion con la eficacia y pertinencia del plan de estudios
V. Que se disponga de los elementos sustantivos para encauzar apropiadamente los procesos
de planeacion, control y evaluacion del sistema académico.

Articulo 57. Los docentes estimardn la capacidad de los estudiantes mediante las actividades de
aprendizaje acordes con los fines de aprendizaje las que se clasifican en:
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Bajo la conduccion de un académico, las que se realizan en las instalaciones de UNIREM y/o
a través de la plataforma tecnolégica educativa u otros recursos que ofrecen las tecnologias
de la informacién y comunicaciones.

De manera independiente, sin contar con la conduccién de un académico, en espacios
internos, externos o a través de la plataforma tecnolégica educativa, fuera de los horarios de
clase establecidos y como parte de procesos autbnomos vinculados a la asignatura.

Articulo 58. La aprobacién puede ser:

En licenciatura:

a) En forma ordinaria, a través de cursos ordinarios o intensivos. Aplicable a todos los
programas académicos, independiente de su modalidad.

b) En forma extraordinaria, mediante exadmenes aplicados en periodos especificos posterior
a la reprobacion de cursos ordinarios o intensivos. Aplicable para planes de estudios
modalidad escolarizada.

En posgrado

a) Mediante cursos ordinarios o intensivos. Aplica en todas las modalidades.

Articulo 59. De acuerdo con la modalidad el sistema de evaluacion por nivel es:

En la modalidad escolarizada de licenciatura: evaluacidon continua en tres momentos, con
ponderacion para la obtencion de la calificacion final.

En la modalidad escolarizada de posgrado: evaluaciones continuas.

En las modalidades mixta y no escolarizada: evaluacion continua, esto es, el promedio
ponderado de todas las actividades de aprendizaje sujetas de evaluacion acorde con lo que
sefala la guia de la asignatura.

Articulo 60. La calificacion final ordinaria se obtendra de la siguiente forma:

La licenciatura con modalidad escolarizada la calificacién final ordinaria es la suma de los
porcentajes obtenidos en las evaluaciones continuas de acuerdo con lo siguiente:

a) La primera tiene un valor del 35%.
b) La segunda tiene un valor del 35%.
c) La tercera tiene un valor del 30%.

Los periodos para cada una de estas evaluaciones quedaran establecidos en el calendario escolar
respectivo.

El posgrado con modalidad escolarizada la calificacion final ordinaria se conforma de:

a) La evaluacion continua que tiene un valor del 60% de la calificacion final ordinaria.
b) La evaluacién integradora que tiene un valor del 40% de la calificacion final ordinaria.

Los planes de estudios con modalidad mixta o no escolarizada la calificacion final ordinaria

se conforma de la ponderacién de todas las evaluaciones realizadas en el curso de acuerdo
con lo que sefiale la plataforma.
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En asignaturas con calificacidn aprobatoria no se permite la renuncia a la evaluacién obtenida.

Articulo 61. En los programas académicos con modalidades escolar y mixta, para tener derecho a la
calificacion final ordinaria, los estudiantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Asistencia del 80% como minimo.
No estar sujetos a sancion disciplinaria alguna.
No tener adeudos financiero administrativo.

Articulo 62. La escala humérica aplicable a las calificaciones finales sera:

En licenciatura de 5 a 10 modalidad escolarizada; la calificacion minima para acreditar una
asignatura sera de 6 (seis).

En posgrado de 7 al 10 modalidad escolarizada; la calificacibn minima para acreditar una
asignatura sera de 8 (ocho).

Para los programas de modalidades mixta y no escolarizada de 5 a 10; la calificacién minima
para acreditar una asignatura sera de 6 (seis) para el caso de licenciatura.

Para los programas de modalidades mixta y no escolarizada de posgrado sera de 6 a 10; la
calificacion minima para acreditar una asignatura sera de 7 (siete).

Articulo 63. La calificacion de las evaluaciones continuas se registrara en nameros enteros y un
decimal sin redondeo.

Articulo 64. Para el redondeo de las calificaciones finales se seguiran las siguientes conversiones:

Licenciatura cualquier modalidad:

Rango Calificacion numérica  Calificacion con letra

De 0.0a5.9 5 Cinco
De 6.0 a 6.4 6 Seis

De 6.5a6.9 7 Siete
De7.0a7.4 7 Siete
De75a7.9 8 Ocho
De 8.0 a 8.4 8 Ocho
De 8.5a8.9 9 Nueve
De9.0a9.4 9 Nueve
De 9.5a10.0 10 Diez

Posgrado modalidad escolar:

' Calificacion numérica

Calificacion con letra

De0.0a7.9 5 Cinco
De 8.0a8.4 8 Ocho
De 8.5a8.9 9 Nueve
De9.0a9.4 9 Nueve
De 9.5a10.0 10 Diez
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lll.  Posgrado modalidades mixta y no escolarizada:

Calificacion numérica | Calificacién con letra

De 0.0a 6.9 5 Cinco
De7.0a7.4 7 Siete

De75a7.9 8 Ocho
De 8.0a84 8 Ocho
De 8.5a8.9 9 Nueve
De 9.0a9.4 9 Nueve
De 9.5a10.0 10 Diez

Articulo 65. Los resultados de las evaluaciones y la respectiva retroalimentacién deberan ser dadas a
conocer por el docente al estudiante, antes del registro de calificaciones en el Sistema UNIREM. En
dicha sesion el estudiante deber firmar de conocimiento la calificacion obtenida, y en caso de no asistir
perderéa el derecho a la revision y retroalimentacion.

Articulo 66. La calificacién final se asentara en las actas oficiales respectivas y se expresara con un
s6lo digito. Las actas de calificaciones deberan ser firmadas por los docentes titulares, en casos
excepcionales y por causa justificada sera firmada por la maxima autoridad de UNIREM teniendo los
respaldos correspondientes.

Articulo 67. Para la seleccion de estrategias de evaluacion, asi como la asignacién de porcentajes a
los diferentes instrumentos, los docentes se referirdn a los lineamientos que establecen los programas
de estudio oficiales.

Articulo 68. Las calificaciones y las actas de calificaciones se haran llegar a la Coordinacién de
Servicios Escolares, para su resguardo, por los medios que ésta disponga en los periodos establecidos
segun el ciclo escolar a que corresponda el programa académico.

Articulo 69. Una vez dada a conocer las calificaciones finales, de haber error en el registro de éstas,
se procedera a la revision y en su caso a la rectificacién con las siguientes condiciones:

I.  Que el estudiante solicite por escrito a la Coordinacion Académica o al Tutor Académico, la
revision y en su caso rectificacion, dentro de los 5 dias siguientes a la fecha en que se le dé
a conocer la calificacion, en caso de rectificacion el resultado sera definitivo e inapelable.

II. Eldocente que haya firmado el acta de calificacion respectiva indique por escrito la existencia
del error, el motivo y la calificacion real, presentando los respaldos correspondientes a la
Coordinacién Académica o al Tutor Académico, dentro de los 5 dias siguientes a la fecha en
gue dio a conocer la calificacion.

En caso de que proceda la rectificacion, la Coordinacion Académica o Tutor Académico (este ultimo
para el caso de programas académicos mixtos 0 no escolarizados) gestionara la correccién ante la
Coordinacién de Servicios Escolares mediante el procedimiento establecido.

Articulo 70. En las evaluaciones parciales se deberan considerar entre otros los siguientes aspectos:
examen parcial, tareas, trabajos, participacion en clase, ejercicios, practicas, visitas, reportes, modelos,
mapas mentales, resimenes, maquetas o cualquier otra actividad de aprendizaje registrada en los
programas de estudio.
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Articulo 71. Unicamente se aceptara la reinscripcion al ciclo lectivo inmediato en programas
académicos de modalidad escolar al estudiante irregular que adeude maximo tres asignaturas en
licenciatura.

Articulo 72. En el caso de que el estudiante no acredite una asignatura con seriacion no tendra
derecho a cursar la subsecuente.

Articulo 73. Para los programas académicos en modalidad escolarizada, en caso de que el estudiante
adeude mas de tres asignaturas de los ciclos anteriores debera ingresar a un programa de
regularizacion, a fin de acreditar las asignaturas no aprobadas hasta alcanzar cualquiera de las dos
condiciones, regular o irregular hasta con tres asignaturas, a fin de poder continuar sus estudios. La
duracion maxima de la regularizacion sera de un afio.

Articulo 74. Las formas de regularizacion seran las siguientes:

I. Examen extraordinario: aplicacion de un examen Unico que valoré los conocimientos
adquiridos y habilidades por el estudiante, posterior a la reprobacién en forma ordinaria y se
lleva a cabo en periodos establecidos en el calendario escolar. Deberé considerarse que:

a) Unicamente aplica para planes de estudios de licenciatura con modalidad escolarizada.

b) Se podran aplicar hasta dos examenes extraordinarios por cada periodo de examenes
extraordinarios. Sélo excepcionalmente y por causas justificadas las Coordinaciones
Académicas podran autorizar un nimero mayor de examenes extraordinarios previo aviso
por escrito a la Coordinacion de Servicios Escolares.

c) Las asignaturas de caracter practico no podran acreditarse mediante examen
extraordinario.

II. Recursamiento: repetir el curso mas de una vez en periodos acordes al ciclo escolar
ordinario. Quedan sujetos a la apertura del grupo asignatura y al horario. Si se empalman
tendra que cursarla en contra turno. Sélo se podra cursar, por mas de una ocasion, en un
periodo escolar maximo dos asignaturas. Excepcionalmente sélo podran ser autorizadas
asignaturas adicionales por el Director de Educacién Superior.

lll.  Curso intensivo: Estos quedan sujetos en su apertura, a la demanda en el periodo de la
convocatoria, bajo las siguientes condiciones:

a) Unicamente aplica para planes de estudios de licenciatura con modalidad escolarizada.

b) Aplicar4d hasta dos cursos intensivos por periodo. En caso de ser necesario, las
Coordinaciones Académicas podran ampliar una cantidad mayor de cursos intensivos,
previa autorizacion del Director de Educacion Superior.

IV. Examen demostrativo. Este aplica para asignaturas de orden practico a fin de que el
estudiante muestre en una evaluacion larga las habilidades especificas motivo de la
evaluacion. Se realiza mediante la evaluacion de un trabajo por escrito y un examen que
valore las habilidades adquiridas por el estudiante. Se deber& considerar que:

a) Unicamente aplica para planes de estudios de licenciatura con modalidad escolarizada.
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b) Se podran aplicar hasta dos asignaturas por periodo de acuerdo convocatoria. En caso de
ser necesario las Coordinaciones Académicas podran ampliar la cantidad de este tipo de
examenes previa autorizacion del Director de Educacion Superior.

Articulo 75. La regularizacién podra llevarse a cabo si el programa académico en el que esta inscrito
el estudiante esté vigente.

Articulo 76. Cuando el estudiante haya acreditado el total de las asighaturas previstas en el programa
académico y haya obtenido el total de créditos que en él se sefialan, adquirira la condicion de pasante.
A partir de este momento podra gestionar su certificado de estudios. La titulacién y obtencion de
diploma o grado académico serd hasta cumplir con los requisitos.

Articulo 77. Las evaluaciones ordinarias se realizaran de acuerdo con el calendario escolar y los
horarios que fijen las autoridades de UNIREM. Este calendario se subordinara a lo establecido en los
calendarios oficiales.

Articulo 78. Para los examenes extraordinarios se programaran los periodos sefialados en el
calendario escolar y acorde a las necesidades de regularizacion.

Articulo 79. En los programas académicos de modalidad escolarizada, los examenes se efectuaran en
los recintos escolares, en los horarios comprendidos en las jornadas escolares oficiales, segun se
determine. El Director de Educacién Superior a propuesta de los Coordinadores Académicos, podra
autorizar horarios y condiciones diferentes con justificacién expresa.

Articulo 80. Todos los examenes ordinarios y extraordinarios, asi como los trabajos escritos finales
gue formen parte de la evaluacion deberan ser resguardados por la UNIREM por lo menos durante seis
meses.

Articulo 81. En caso de que un docente no pueda asistir a la aplicacion programada del examen, el
Director de Educacién Superior a propuesta del Coordinador Académico tendra que asignar una nueva
fecha para su realizacion, previa autorizacion de la maxima autoridad institucional y bajo conocimiento
de Servicios Escolares.

Articulo 82. Para el examen extraordinario de las asignaturas tedricas, el estudiante deberd sujetarse
a lo dispuesto por la normatividad complementaria y a lo estipulado por el Director de Educacion
Superior y Coordinador Académico.

Articulo 83. Los examenes extraordinarios seran aplicados por el docente titular de la asignatura, en
los periodos sefialados en el calendario escolar. Deberan dejar evidencia y estar en concordancia con
los contenidos programaticos oficiales.

Articulo 84. Los estudiantes que hayan interrumpido sus estudios podran reinscribirse, siempre y
cuando no contravengan el presente Reglamento, para tal efecto se sujetaran a los lineamientos que
marque la autoridad educativa, el plan de estudios y el Reglamento.

Articulo 85. Los estudiantes que hayan interrumpido sus estudios podran solicitar su reingreso al plan

de estudios vigente, y en caso de que haya un plan de estudios nuevo deberd someterse a los
procedimientos de equivalencia de UNIREM.
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Articulo 86. Para los programas de modalidad mixta o no escolarizada que requieran regularizacion
por reprobacién o con el fin de conseguir créditos anticipados podran cursar hasta dos asignaturas en
el mismo bloque dentro de un ciclo escolar previa autorizacién del Director de Educacién Superior y no
podran rebasar cinco asignaturas en un cuatrimestre.

Articulo 87. Los estudiantes que no hayan aprobado alguna asignatura en cualquier modalidad podran
cursarla las veces que sea necesario hasta alcanzar la acreditacion y la condicion de estudiante regular,
siempre y cuando el plan de estudios esté vigente. Si hubiera actualizacion del plan de estudios el
estudiante deberé realizar el proceso de equivalencia al nuevo plan.

CAPITULO I
CERTIFICACION

Articulo 88. El certificado de estudios es un documento oficial que muestra las asignaturas cursadas y
las calificaciones obtenidas por el estudiante en cada ciclo escolar a lo largo de su programa
académico.

Articulo 89. Hay dos tipos de certificados:

I. Parcial: cuando el estudiante no haya cursado el total de créditos requeridos del programa
académico y sélo aparecen las asignaturas cursadas.

II. Total: cuando el estudiante obtenga el cien por ciento de los créditos del programa académico
al que esté inscrito, apareceran el total de asignaturas cursadas, las calificaciones obtenidas,
los créditos totales alcanzados y el promedio general.

Articulo 90. Para realizar el tramite de certificado parcial o total sera necesario:

I. La solicitud para trdmite de certificado.
[I.  El historial académico firmado de conformidad con la siguiente leyenda “Estoy de acuerdo
con las calificaciones asentadas”, con nombre, fecha y firma del estudiante.

lll.  Acta de nacimiento en original para cotejo.

IV. Copiade la CURP.

V. Certificado total de estudios del nivel inmediato anterior en original para cotejo.

VI. Realizar el pago por los derechos del tramite.
VII.  No tener saldo deudor para iniciar con el tramite

CAPITULO IV
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 91. Son derechos de los estudiantes:

I. Recibir de UNIREM la formacién académica correspondiente al plan de estudios que curse,
acorde con la modalidad educativa del plan de estudios.

II. Ser tratado con respeto, dignidad y justicia por las autoridades universitarias, por el personal
académico, por sus compafieros y por el personal administrativo.
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VI.

VII.

VIII.
IX.

X.

Usar las aulas, la plataforma (aula virtual), el material didactico, los laboratorios, talleres,
bibliotecas y los demas servicios educativos que proporcione UNIREM, necesarios para el
cumplimiento de sus propdsitos.

Participar en los diversos eventos que organice UNIREM.

Ejercer la libertad de expresion, sin mas limite que el respeto y el decoro debidos a su
Universidad, a su Filosofia Institucional, al presente Reglamento y a los miembros de la
comunidad universitaria.

Conocer oportunamente el plan de estudios, los programas de las asignhaturas, el calendario
escolar, a los docentes, el horario del grupo del nivel en que se encuentre inscrito y este
Reglamento.

Recibir las constancias de estudios, los certificados, los titulos, los diplomas o el grado
académico a que se haga merecedor.

Obtener revision del resultado de sus evaluaciones y calificaciones.

Obtener los servicios de seguridad y vigilancia que aseguren su integridad dentro de las
instalaciones de UNIREM.

Las demas que establezcan los ordenamientos juridicos de UNIREM.

Articulo 92. Son obligaciones de los estudiantes:

VI.

VII.

VIII.
IX.
X.
XI.
XIl.

Conocer y practicar la Filosofia Institucional.

Conducirse con respeto, decoro y justicia con las autoridades universitarias, personal
administrativo y la comunidad universitaria en general, tanto en los espacios universitarios
como en las comunicaciones escritas o cibernéticas.

Realizar oportunamente los tramites administrativos correspondientes a su registro de
inscripcion y reinscripcion, en los términos y plazos establecidos por la UNIREM.

Asistir a sus clases, presenciales o en plataforma, y cumplir con los compromisos
académicos y de formacion derivados del proceso de ensefianza-aprendizaje, de acuerdo
con el plan y programas de estudio, asi como a la respectiva modalidad.

Cumplir y colaborar con los servicios académicos complementarios y extracurriculares.
Usar adecuadamente las instalaciones, mobiliario y equipos de UNIREM, sin causar dafios
a los mismos.

Cubrir los pagos correspondientes en los términos y plazos establecidos por las autoridades
universitarias para tener derecho a los servicios que presta UNIREM.

Portar la credencial y presentarla a las autoridades de UNIREM que lo soliciten.

Ofrecer un trato respetuoso a todos los miembros de la comunidad universitaria.

Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento y con las normas complementarias.
Entregar la documentacién con validez oficial necesaria para iniciar sus estudios.

Las demas que establezcan los ordenamientos juridicos de UNIREM.

Articulo 93. Se consideraran faltas a la disciplina los actos del estudiante que, ya sea individual o
colectivamente, perturben el orden interno de UNIREM, lesionen la moral y el derecho que rigen la vida
de la Universidad, dafien el buen nombre de la Universidad y sus integrantes, falten a la dignidad y
respeto debido a cualquier miembro de la comunidad universitaria, causen dafio a sus bienes o alteren
el buen funcionamiento y el desarrollo de la vida universitaria.

Son conductas sancionables:

Realizar actos dentro o fuera del plantel que tengan como consecuencia lesionar el prestigio
de UNIREM o de alguno de sus miembros.
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VI.

VII.
VIII.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

Impedir el acceso a las instalaciones de UNIREM o la realizacién de cualquier acto que tienda
a la alteracion o interrupcién de las actividades universitarias.

Presentar documentacion falsa para el proceso de inscripcidon o reinscripcion a cualquier plan
de estudios.

Proferir insultos o agresiones fisicas, verbales o escritas al personal docente, administrativo,
de servicios generales, a las autoridades de UNIREM o a otros estudiantes.

Introducir armas de fuego o punzo cortantes, cohetes y otros objetos que representen peligro.
Introducir, usar o vender enervantes, narcéticos, psicotrépicos, asi como ingerir bebidas
embriagantes dentro del recinto universitario o presentarse a UNIREM bajo los efectos de
estas sustancias.

Falsificar o alterar documentacion oficial de UNIREM.

Atentar contra las instalaciones, equipo universitario, las personas o bienes de las
autoridades, colaboradores, docentes, estudiantes o visitantes de UNIREM.

Incurrir en actos de deshonestidad académica por el plagio de documentos, textos o
informacion, por el uso de material, informacion o apoyos académicos sin el permiso debido
del autor.

Obtener calificaciones de forma ilicita.

Estar en un proceso de tipo penal relacionado con sus actos dentro de UNIREM o con
cualquier miembro de la comunidad universitaria.

Acciones intencionadas de acoso, individuales o colectivas, de cualquier tipo, ya sea de
forma verbal, fisica, escrita o electrénica (redes sociales incluidas) a cualquier miembro de la
comunidad universitaria. Incluye la exclusion de un par de manera intencionada. El maltrato,
acoso o discriminacién seran consideradas acciones agresivas y dafiinas.

Publicar o distribuir, en sitios web, documentos didacticos de autoria de UNIREM o trabajos
gue se hayan sido utilizados para acreditar alguna asignatura.

El estudiante, padre de familia y/o tutor que incurra en actos que perturben el orden interno
de la Universidad o atenten contra la dignidad y respeto debido a cualquier miembro de la
comunidad universitaria.

Cualquier acto o conducta tipificada como delito ante las leyes vigentes en la Republica
Mexicana.

El Rector y el Director Educativo seran las autoridades facultadas para aprobar las politicas y
procedimientos de sancion para los estudiantes de UNIREM que hubieran incurrido en infracciones a
las normas universitarias.

Articulo 94. Se sancionara el plagio académico, la accién de copiar lo sustancial de ideas, palabras, y
productos de otras personas dandolas como propias. Este acto ilicito implica tomar el trabajo de un
autor diferente a si mismo sin acreditar la fuente, entre las acciones estan:

VI.
VII.

Entregar como trabajos propios documentos enteros o fragmentos copiados de sitios en la
red. Dependiendo de las reglas de la editorial y la plataforma.

Copiar -sin citar- fragmentos o documentos enteros de libros o de revistas.

Copiar -sin entrecomillar- citas literales de méas de 40 palabras.

Entregar como un trabajo nuevo partes de actividades desarrolladas en cursos anteriores.
Mezclar material copiado de multiples fuentes que encajen bien.

Cambiar palabras y expresiones claves sin alterar el contenido esencial de las fuentes.
Utilizar un trabajo propio, escrito para otro curso u otro proposito. Esto se considera
autoplagio. La opcion es utilizar dicho trabajo como otra fuente de consulta y rescribirlo para
los fines de la nueva asignatura.
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VIIl.  Atribuirse como propio un trabajo realizado en equipo.
IX. Elaborar un trabajo para que lo entregue otra persona.
X. Comprar o vender trabajos académicos.
Xl.  Falsear bibliografia, datos, resultados o recursos en los trabajos académicos.

Articulo 95. Las sanciones que se impongan a los estudiantes como consecuencia de las infracciones
a las normas universitarias o las sefaladas en los dos articulos anteriores tomaran como referencia el
hecho, la gravedad, las repercusiones y el dafio causado (sobre todo a personas) para su determinacion
por el Consejo Normativo y Disciplinario, y que pueden ser las que se mencionan a continuacion:

I.  Amonestacion verbal. Al acumularse tres se realizara amonestacion escrita.

[I.  Amonestacidon escrita. Al acumularse tres dard lugar a otro tipo de sancion como la
suspension de derechos parcial o definitiva.

lll.  Suspensién de sus derechos (1, 3 0 5 dias habiles y condicionamiento por escrito).

IV. Baja definitiva o negacion de la reinscripcion. Por infracciones que lesionen a UNIREM o a
miembros de la comunidad, o indirectamente a otras personas o que el estudiante tenga
fincados procesos penales en su contra.

V. Cancelacion de calificaciones en caso de plagio u obtencién de manera ilicita de las mismas,
adicionalmente puede valorarse aplicar otras sanciones dependiendo de la gravedad del
caso.

VI. Adicionalmente, y cuando asi sea necesario, tendra que reparar los dafios causados sean
fisicos 0 morales.

VII. Si el caso lo amerita se realizara la denuncia ante las autoridades competentes y ante la
autoridad educativa para que se siga el proceso.

Articulo 96. Bajo la aceptacion de este Reglamento, los estudiantes seran responsables de su
conducta, por lo que, en caso de cometer una falta, aceptaran las sanciones correspondientes que les
sean impuestas por la autoridad universitaria respectiva. En caso de desacuerdo pueden solicitar la
audiencia ante la Direccion Educativa para ejercer su derecho de réplica.

Articulo 97. La autoridad universitaria que solicite una baja definitiva por conducta inadecuada o
infraccion tipificada convocara al estudiante para que sea escuchado por el Consejo Normativo y
Disciplinario a fin de que de que haga uso de su derecho de réplica. Este comité promovera, con su
mayor capacidad de avenencia y justicia, los recursos para resolver el caso.

Articulo 98. Las autoridades universitarias competentes para la cancelacion o denegacion de
inscripcion, la suspension o expulsion de los estudiantes seran el Director Educativo, el Director de
Educacién Superior, Coordinadores Académicos y Coordinador de Posgrado.

Articulo 99. Los Coordinadores Académicos y el Area de Orientacion Psicopedagégica quedan
facultados para suspender al estudiante, bajo su mas estricta responsabilidad y con el conocimiento
del padre o tutor (si se trata de un menor de edad) cuando asi lo requiera, por la falta cometida y se
avisara a la autoridad respectiva para los efectos a que haya lugar.

Articulo 100. Los encargados de las demas areas y servicios de apoyo podran ejercer los recursos de

reporte y queja ante la autoridad inmediata superior, quien notificara al Director Educativo, para el
cumplimiento de lo reglamentado.
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CAPITULO V
DE LAS BAJAS DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 101. La baja del estudiante implica la separacion UNIREM. Esta separacién conlleva la pérdida
de los derechos que al estudiante le confiere este Reglamento. UNIREM establecerd la politica y
procedimiento correspondiente.

Articulo 102. Habr& dos tipos de bajas:

I. Baja temporal: separacion temporal durante uno o varios ciclos o cursos, con intencién de
reintegrarse.
II. Baja definitiva: cuando el estudiante se separa de UNIREM de forma permanente.

Articulo 103. En la baja temporal el estudiante podra darse de alta nuevamente cumpliendo los
siguientes requisitos:

I. Realizar la solicitud para reinscripcion.
II.  Aceptar que se le inscriba.
lll. Se le registrara en el grado o unidad de aprendizaje subsecuente, si el plan de estudios en
el que inicio continua vigente.
IV. Si el plan de estudios ha sido actualizado se sujetara al trdmite de equivalencia para
ubicacion en el grado correspondiente.

Articulo 104. El estudiante podra causar baja definitiva por alguna de las siguientes causas:

I.  Por voluntad propia. Si es menor de edad debe solicitarla el padre, madre o tutor.
II.  Por conducta inadecuada tipificada y con evidencias suficientes.
[ll.  Porincumplimiento de sus obligaciones financiero-administrativos o académicas.
IV. Porimpedimento especial.

Articulo 105. Se entiende por voluntad propia cuando el estudiante solicita libremente y mediante un
escrito la baja. La fecha de recepcion del documento sera reconocida para los fines financieros-
administrativos.

Articulo 106. Se entiende por conducta inadecuada las que se sefialan en las infracciones, asi como
las faltas a la integridad académica.

Articulo 107. Se entiende por incumplimiento de las obligaciones financiero-administrativos adeudar
tres pagos consecutivos para la licenciatura y dos pagos para posgrado; y las académicas la falta de
documentacion con validez oficial que avale los requisitos académicos previos. En el caso de
programas mixtos 0 no escolarizados no se permitira el acceso a la plataforma por el incumplimiento
de pago en la tercera semana del médulo en curso.

Articulo 108. Se entiende por impedimento especial, algun elemento de diferente indole, ajeno o0 no a
la voluntad del estudiante, que a juicio de las autoridades universitarias obstaculice su desempefio
dentro de UNIREM o no justifiqgue su permanencia en ella.

Articulo 109. Las resoluciones de suspension y baja seran por escrito, agregandolas al expediente del
estudiante. A partir de la fecha del dictamen correspondiente, el estudiante quedara suspendido de sus
derechos, permaneciendo sus obligaciones financieras hasta el momento de su baja.
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Articulo 110. En los casos de baja temporal o definitiva, el estudiante debera liquidar los adeudos que
existan a su cargo hasta la fecha oficial de la baja. El registro de la baja procedera una vez que el
estudiante entregue por escrito a la Coordinacion de Servicios Escolares la Solicitud de Baja
debidamente requisitada y con las firmas requeridas.

Articulo 111. Sélo tendran efectos administrativos las bajas que se tramiten conforme al procedimiento
establecido. Todas las bajas y sus causas seran notificadas a las autoridades respectivas.

CAPITULO VI
CAMBIOS DE PROGRAMAS

Articulo 112. Para los programas académicos con RVOE, cualquier cambio solicitado quedara bajo la
estricta responsabilidad del propio interesado.

Articulo 113. Para los casos de cambio de programa, programa simultdneo y segundo programa el
estudiante debera cubrir los siguientes requisitos:

I.  No tener ningun adeudo financiero-administrativo del primer programa.
II.  Cubrir el pago correspondiente para el segundo programa.
lll. Entregar los documentos de ingreso al segundo programa acorde con los lineamientos del
presente Reglamento.
IV. No tener asignaturas reprobadas en el primer programa.
V. Presentar solicitud por escrito.

Articulo 114. El estudiante que solicite cambio de programa deberd cumplir con los requisitos
establecidos, ademas de realizar su solicitud por escrito o via electronica justificando las razones del
cambio. Si procede la Coordinacidn de Servicios Escolares gestionara el tramite con los costos que
esto signifique.

Articulo 115. Cuando el cambio de programa solicitado sea rechazado, el estudiante podra optar por
permanecer en el programa original o solicitar su baja definitiva de UNIREM.

Articulo 116. El control financiero del estudiante que curse dos programas se sujetara a las politicas
de pago vigentes.

Articulo 117. Se considera estudiante inscrito a un segundo programa, aquel que ingrese a otro,
después de que haber obtenido el titulo profesional del primero cursado en UNIREM. El estudiante
podra cursar un segundo programa cuando haya concluido el cien por ciento de los créditos del primer
programa cursado en la Universidad.

El estudiante para poderse inscribirse al segundo programa el estudiante debera estar al corriente en
sus pagos Yy libre de adeudos con la Universidad, y presentarse a la Coordinacion de Servicios
Escolares para:

a) Revisar que cuente con el cien por ciento de los créditos de su primer programa.

b) Revisar el estatus de su proceso de titulacion.

c) Revisar en el area de servicios escolares que cuente con la documentacion requerida.

d) Presentar el certificado total de estudios del primer programa (o tenerlo en tramite) y toda
la documentacion requerida para poder inscribirse en el segundo programa.

27



]
» : Reglamento de Educacion Superior
A Universidad de la Republica Mexicana

UniversiDap DE LA REPUBLICA MEXICANA

Para cursar un segundo programa, el estudiante debera de estar en proceso de titulacion del primero
0 bien tendra un lapso no mayor de tres meses para iniciar su proceso de titulacion. La Universidad
podré realizar un tramite de equivalencia entre su primer programay el segundo si el egresado lo desea,
siempre y cuando los planes de estudio tengan asignaturas en comun o sean de la misma area del
conocimiento. El egresado se apegara a lo establecido en el presente Reglamento en relacién con el
trdmite de equivalencia.

Articulo 118. En los casos de cambio de programa académico y programa simultdneo el estudiante
podré presentar el dictamen de equivalencia correspondiente, si asi fuese el caso, sujetdndose al plan
de estudios vigente en la realizacion del tramite.

CAPITULO VII
MOVILIDAD ACADEMICA

Articulo 119. La movilidad académica se refiere al proceso mediante el que el estudiante puede
participar en cursos, programas o desarrollar actividades académicas en instituciones nacionales o
extranjeras con las que UNIREM haya establecido convenios para tal efecto.

Articulo 120. La movilidad académica esté dirigida a los estudiantes de licenciatura y posgrado.

Articulo 121. Existen dos tipos de movilidad académica, la nacional y la internacional, la primera son
los programas que el estudiante puede realizar en México y la segunda se refiere a los programas en
los que el estudiante se traslada a uno o varios paises para realizar el programa.

Articulo 122. Los programas de movilidad académica pueden cursarse en modalidad escolarizada, no
escolarizada o mixta.

Articulo 123. Los programas, cursos o asignaturas que realice el estudiante en cualquiera de los
esquemas antes mencionados, podran tener equivalencia con los contenidos de las asignaturas de su
plan de estudio (con crédito académico), pero si los cursos no cumplen con los requisitos establecidos
para tal fin, estos cursos no tendran equivalencia y no contaran con crédito académico.

Articulo 124. Los programas con crédito académico podran ser reconocidos por medio de
equivalencias. Estas deberan someterse a consideracion de la Coordinacion Académica respectiva,
guien es la instancia responsable de validar o proponer las equivalencias de cada estudiante.

Articulo 125. Las calificaciones obtenidas en los diferentes programas internacionales responderan a
criterios y escalas locales, por lo que se sujetardn a las equivalencias respectivas sefialadas por la
autoridad educativa y el sistema de créditos aceptado por convencidn con las instituciones receptoras.

Articulo 126. Los programas de movilidad internacional podran ser:

I. Intensivos con duracion de entre dos y seis semanas. El estudiante cubrird los contenidos y
tiempo exigido en su plan de estudios, en caso de que las asignaturas tengan equivalencia
con su plan de estudios. Para este tipo de programas se podran cursar maximo tres
asignaturas.

Il. Por periodos los ciclos escolares. El estudiante cursard uno o dos periodos escolares,
cursando de una a cinco asignaturas que podran ser equivalentes en su plan de estudios.
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lll. Dobles titulos o grados. De acuerdo con el avance del estudiante, éste debera realizar
estudios de entre un afio o dos afos, de acuerdo con el programa y reglas de operacién del
convenio.

Articulo 127. El estudiante deber& pagar el monto que se establezca para cada programa. El costo de
cada programa sera expresado en la convocatoria que se disefie para tal fin, asi como las modalidades
de pago.

TiTULO 1Nl
DE LAS PRACTICAS, ESTADIAS Y SERVICIO SOCIAL

CAPITULO |
DEFINICION

Articulo 128. Las practicas académicas, estadias y servicio social son las actividades de
entrenamiento en la profesion previas a la obtencién del titulo que permiten al estudiante y pasante
demostrar las habilidades adquiridas durante su trayectoria académica.

~ CAPITULO Il
PRACTICAS ACADEMICAS

Articulo 129. A partir del quinto cuatrimestre los estudiantes de licenciaturas en modalidad escolar
deberan realizar practicas académicas, por lo que seran transferidos al turno vespertino, con excepcion
de las licenciaturas en Administracion de Empresas Turisticas, Gastronomia, Fisioterapia y Nutricion.

Articulo 130. Las practicas académicas, podran desarrollarse en empresas o instituciones con las que
UNIREM tenga convenio, el prestador puede elegir o proponer la unidad receptora de su eleccion,
asignandosele un Monitor Académico y un Monitor Empresarial, y con los siguientes criterios:

I. Laseleccion de la unidad receptora debera realizarse de acuerdo con el perfil de carrera que
el prestador estudia.

II. Las unidades receptoras deberan ser autorizadas por UNIREM.

lll. La asignacion de la unidad receptora puede estar sujeta al nUmero de lugares o plazas
disponibles en las mismas.

IV. Para la prestacion de practicas académicas de las Licenciaturas en Gastronomia,
Administracion de Empresas Turisticas y Pedagogia, no procede el cambio de unidad
receptora. Las excepciones seran autorizadas por la Coordinacién de Servicios Escolares
previo analisis de las causas de la solicitud.

Articulo 131. Las préacticas académicas tendran una duracién minima de 240 horas, las que se cubriran
en el quinto y sexto cuatrimestre.

Articulo 132. Con la finalidad de integrar a su expediente los estudiantes que inician practicas
académicas deberan presentar la Solicitud de Registro de Prestacion, en formato establecido.
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Articulo 133. El estudiante presentara a la Coordinacion de Servicios Escolares al inicio y durante y al
final, lo siguientes:

a) Al inicio la Carta de Aceptacion.
b) Durante el proceso el Informe de Actividades y el Control de Horas.
c) Al final la Carta de Liberacion de las Estadias.

Articulo 134. El estudiante activo que esté realizando las practicas académicas tendra el beneficio de
ser amparado por el Seguro de Accidentes que ofrece UNIREM, una vez que realice el pago de la
reinscripcion. En el caso de hacer uso de la péliza del seguro durante las practicas académicas, deberé
solicitar la activacién de ésta de manera inmediata a la Direccion de Administracion de lo contrario no
procederd su aplicacion.

, CAPITULO Il
PRACTICAS EN CAMPO CLINICO

Articulo 135. Para el caso de las licenciaturas del area de la salud, los estudiantes deberan realizar
las practicas en campo clinico en las asignaturas sefialadas en el plan de estudios, y con ello quedara
cubierta la practica académica.

Articulo 136. Las practicas en campo clinico deberan desarrollarse en instituciones de salud y
comunitarias con las que UNIREM tenga convenio, asignandose un Monitor Académico (docente de
UNIREM) y un Monitor en Campo Clinico (asighado por la institucion de salud). La Coordinaciéon
Académica de Salud sera responsable de asignar a los estudiantes la unidad receptora en donde en
donde deberan realizar las practicas en campo clinico. Los estudiantes no podran gestionar de manera
personal solicitud alguna para obtener algin lugar en la unidad receptora y realizar las practicas en
campo clinico sin hacerlo de conocimiento a UNIREM.

Articulo 137. Las préacticas en campo clinico tendran la duracién que establecen los programas de
estudio y de practicas. Los estudiantes deberan cumplir con los lineamientos sefalados en ellos, en
cantidad de horas y en periodos, asi como en las unidades receptoras asignadas por la Coordinacion
Académica con las que tiene convenio UNIREM para tal efecto.

Articulo 138. Los estudiantes, antes de dar inicio con las practicas en campo clinico, recibiran la Carta
de Presentacion de la Coordinacion Académica de Salud y deberan solicitar la Carta de Aceptacion a
la unidad receptora. Durante el proceso los estudiantes deberan entregar a la Coordinacion Académica
el Control de Horas del Prestador y el Informe Mensual de Actividades del Prestador.

Articulo 139. El estudiante presentara a la Coordinacion Académica al inicio y durante y al final, lo
siguientes:

a) Al inicio la Carta de Aceptacion.

b) Durante el proceso el Informe Mensual de Actividades del Prestador y Control de Horas
del Prestador.

c) Al Final la Carta de Liberacion de las Préacticas en Campo Clinico.

Articulo 140. El estudiante debera cumplir con el Reglamento establecido por UNIREM y el reglamento
de la unidad receptora.
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CAPITULO IV
ESTADIAS

Articulo 141. Las estadias son practicas que deberan desarrollarse conforme a la asignatura que las
prescribe, en horas, periodo y escenario establecido, cuyo fin es reforzar habilidades profesionales.
Son obligatorias en las Licenciaturas en Gastronomia, Administracion de Empresas Turisticas y
Pedagogia.

El estudiante podra ingresar al proceso de estadias siempre y cuando cumpla con los siguientes
requisitos:

I.  No deber més de tres asignaturas.
Il. Estar activo académica y administrativamente en el ciclo escolar correspondiente (reinscrito).

Articulo 142. El Coordinador Académico sera el responsable de asignar a los estudiantes los lugares
en las unidades receptoras para que desarrollen las estadias, acorde programa académico
correspondiente, y de acuerdo a desempefio académico. Las estadias son de caracter obligatorio y no
habra cambio de los lugares asignados.

Articulo 143. Las empresas o instituciones con quién se haya firmado un convenio académico son
beneficiarias de las estadias y seran responsables de asignar a un Monitor Empresarial, quien dara
seguimiento al cronograma de actividades del estudiante. UNIREM ejercera las funciones de
planeacion, programacion, coordinacion, supervision y evaluacion de las estadias por conducto de las
Coordinaciones Académicas.

Articulo 144. Las estadias seran evaluadas de acuerdo con cada periodo estipulado en el calendario
escolar del ciclo escolar vigente, por el Monitor Académico, con una escala de calificacion de 0 a 10,
considerando la asistencia minima del ochenta por ciento.

Articulo 145. Para evaluar las estadias es necesario que el estudiante realice y presente, en tiempo y
forma al Coordinador Académico en las evaluaciones parciales y en la final, el Control de Horas del
Prestador y el Informe Mensual de Actividades del Prestador. El derecho del estudiante a aplicar las
evaluaciones sefialadas esta sujeto a la entrega en tiempo y forma de los formatos antes mencionados.

CAPITULO V
SERVICIO SOCIAL

Articulo 146. Se entiende por servicio social la realizacion obligatoria de actividades temporales, de
acuerdo con el Articulo 15 de la Ley General de Educacion Superior, que prestan los estudiantes y los
egresados de las licenciaturas que imparte UNIREM, tendientes a la aplicacion de los conocimientos
gue hayan obtenido en beneficio o en interés de la sociedad, constituyendo su cabal cumplimiento
como uno de los requisitos indispensables para la obtencion del titulo profesional.

Articulo 147. El servicio social podra prestarse en el sector publico o privado dentro de los programas

gue establezca el Gobierno Federal o Estatal, para contribuir al desarrollo econémico, social y cultural
del pais, previa autorizacion de la Coordinacion de Servicios Escolares.
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Articulo 148. El servicio social es una actividad en beneficio de la sociedad y su prestacion sera gratuita
y en ningun caso creara derechos u obligaciones de tipo laboral.

Articulo 149. El estudiante para realizar la prestacion del servicio social debera contar con el setenta
por ciento o mas de créditos cubiertos del programa académico correspondiente, teniendo dicha
prestacion una duracion de 480 horas, que deberan ser cubiertas en un minimo de 6 meses y maximo
de 2 afios, a excepcion de los estudiantes del area de la salud, ya que estos deberan de haber concluido
su formacién y tener el cien por ciento de los créditos de la licenciatura y cubrir 960 horas en un minimo
de 12 meses y maximo 2 afios.

Articulo 150. Los estudiantes que sean trabajadores de la Federacion y del Gobierno de la Ciudad de
México podran acreditar el servicio social con base al Articulo 91 del Reglamento de la Ley
Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito
Federal, que a la letra sefiala:

“Los estudiantes y profesionistas de la Federacion y del Gobierno la Ciudad de México no estaran
obligados a presentar ningun servicio social distinto del desempefio de sus funciones. El que presenten
voluntariamente dara lugar a que se haga la anotacién respectiva en su hoja de servicios”.

Nota: En el caso de la Licenciatura en Nutricion no aplica este Articulo, ya que por el tipo de formacién
es requisito indispensable que realice el servicio social.

Articulo 151. La prestacion del servicio social deberd ser continua. Se considera que deja de ser
continua cuando:

I. EIl servicio social debe prestarse ininterrumpidamente preferentemente. Se considerara
interrumpido, si se deja de prestar por mas de 18 dias en un lapso de seis meses 0 cinco
dias continuos sin causa justificada.

II. El prestador abandone el servicio social.

lll.  Launidad receptora notifiqué baja en la Coordinacién de Servicios Escolares.
IV. El prestador notifique baja por escrito en la unidad receptora, previo aviso a la Coordinacion
de Servicios Escolares.

En estos casos el servicio social se deberd reiniciar la prestacion, por lo que quedaran sin efecto las
actividades que hubiera desarrollado. Para el registro y autorizacion de la prestacion del servicio social,
el estudiante o el egresado, entregard la Solicitud de Registro de Prestacion a la Coordinacién de
Servicios Escolares para que ésta elabore la Carta de Presentacion, mediante los formatos autorizados
y contemplados en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el procedimiento
establecido por UNIREM.

Articulo 152. La Carta de Aceptacion del servicio social que emita la unidad receptora al prestador
deberé ajustarse a lo siguiente:

I. El estudiante debera entregar la Carta Aceptacion a la Coordinacion de Servicios Escolares.
[I. La Carta de Aceptacion del servicio social debera contener los siguientes datos:

a) Nombre completo del prestador.
b) Matricula.
c) Licenciatura.
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d) Periodo de inicio y de término de la prestacion, tomando en cuenta que debera ser como
minimo 6 meses de prestacion.

e) Horario y dias de prestacion, tomando en cuenta que el prestador debera cubrir 4 horas
diarias de lunes a viernes, o bien en sabado y domingo a modo de que se cubran 20 horas
por semana.

f) Nombre, cargo y firma de la persona responsable, asi como el sello de la unidad receptora.

Articulo 153. La Carta de Liberacién del Servicio Social que emita la unidad receptora al prestador por
el cumplimiento de las 480 horas, y para el area de Salud de 960 horas, debera ajustarse a lo siguiente:

I. La Carta de Liberacion del Servicio Social, se deberé entregar a la Coordinacién de Servicios
Escolares debera contener los siguientes datos:

a) Nombre completo del prestador.

b) Matricula.

c) Licenciatura.

d) Periodo de inicio y periodo de término de la prestacion, tomando en cuenta que debera
ser como minimo 6 meses de prestacién y maximo 2 afios, para las areas de salud minimo
de un afio.

e) La unidad receptora debera indicar que el prestador realizé 480 horas de prestacion o 960
horas si son del area de la salud.

f) Nombre, cargo y firma de la persona responsable del servicio social, asi como el sello de
la unidad receptora.

CAPITULO VI
FALTAS ADMINISTRATIVAS DE LOS PRESTADORES

Articulo 154. Se consideran faltas administrativas de los prestadores:

I. La prestacion que no esté notificada y autorizada por la Coordinacion de Servicios Escolares
carecera de validez y por ende la anulacion total de las horas.
[I.  No cumplir con las obligaciones previstas en el presente Reglamento, en la legislacion
aplicable y las derivadas de los convenios respectivos.
lll.  Abandonar sin previo aviso la prestacion.
IV. Cuando la unidad receptora notifique la baja al estudiante por haber infringido su
normatividad o reglamento. Las horas acumuladas por el estudiante no seran validas.

Articulo 155. UNIREM aplicara las sanciones correspondientes a los estudiantes cuando la unidad
receptora haya dado de baja como prestador de practicas académicas, practicas en campo clinico,
estadias o servicio social.

Articulo 156. El estudiante y el pasante podra justificar las faltas durante la realizacién de las practicas
académicas, practicas en campo clinico, estadias y servicio social, presentado por escrito las causales
de las mismas ante la Coordinacién de Servicios Escolares, y en su caso se turne el caso al Consejo
Normativo y Disciplinario.
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TITULO IV
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PRESTADORES

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS DE LOS PRESTADORES

Articulo 157. Son derechos de los prestadores de practicas académicas, practicas en campo clinico,
estadias y servicio social:

VI.
VII.
VIII.

Participar en el programa correspondiente de las practicas académicas, practicas en campo
clinico, estadias y servicio social acorde con los lineamientos del plan de estudios.

Conocer las actividades a desarrollar en su prestacién a través de un cronograma de
actividades.

Desarrollar sus habilidades, capacidades, actitudes y aptitudes.

Aplicar sus conocimientos y experiencia para desarrollar el programa correspondiente.
Recibir un trato respetuoso y de calidad de cada uno de los responsables del proceso de la
prestacion.

Estar informado del desarrollo del proceso correspondiente.

Recibir la informacién académica y administrativa en tiempo y forma.

Tener el foro para ser escuchado acerca de sugerencias, quejas y retroalimentacion acerca
de las actividades que realiza.

CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PRESTADORES

Articulo 158. Son obligaciones de los prestadores de las practicas académicas, practicas en campo
clinico, estadias y servicio social:

VI.

VII.

VIII.

Cumplir con el total de las horas establecidas en el programa de estudio que requiera, al fin
de alcanzar sus objetivos y metas. En el caso de las estadias y las practicas en campo clinico
son asignaturas curriculares obligatorias, por lo tanto, deberan ser acreditada para continuar
con la licenciatura.

Observar una conducta ética y profesional.

Abstenerse de divulgar, por algin medio de comunicacion, cualquier informacién relacionada
con los aspectos técnicos y recursos materiales que se refieran a derechos de autor o de
propiedad intelectual de la unidad receptora.

Acatar las instrucciones de su Monitor Académico y de su Monitor Empresarial.

Hacer uso adecuado de las instalaciones, uniforme, equipo y materiales de trabajo que se le
proporcionen durante el desarrollo de su prestacion, de los cuales solamente el prestador
sera responsable.

Registrar ante la Coordinacion de Servicios Escolares, el inicio del servicio social y las
practicas académicas, mediante los formatos que para tal efecto se autoricen.

Observar una conducta apropiada durante las actividades a desarrollar, conociendo y
acatando las normas tanto de la unidad receptora como de UNIREM.

En el caso del servicio social cuando el prestador desee dar de baja la prestacion, debera
entregar una carta indicando los motivos de la cancelacion a la unidad receptora y otra a la
Coordinacién de Servicios Escolares. Esta carta deberd estar firmada y sellada por la unidad
receptora como acuse de recibido.
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IX. Llevar a buen término en tiempo y forma la prestacién, asi como participar con sus
conocimientos e iniciativa en las actividades que desempefie.

] TITULOV ]
TITULACION Y OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO

CAPITULO |
OPCIONES DE TITULACION Y OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO

Articulo 159. La obtencién de un titulo, diploma o grado académico es el proceso por el cual se expide
el documento oficial que avala la formacién, en licenciatura, especialidad o maestria o doctorado, de
conformidad con lo que estipula el plan de estudios y el presente Reglamento.

Articulo 160. En el caso de los planes de estudio con RVOE en licenciatura, los estudiantes podran
seleccionar entre las siguientes opciones:

I. Tesis.
II. Examen General de Conocimientos para Licenciatura.
lll.  Estudios de posgrado.
IV. Excelencia académica.
V. Diplomado.
VI. Dominio del idioma inglés.
VII.  Titulacion directa (aplica a programas académicos empresariales).

Las opciones de titulacién para los programas académicos del area de la salud Unicamente son las
referentes a las fracciones I, Il 'y V.

Articulo 161. Los requisitos generales para la titulacién de licenciatura son:

I.  Haber obtenido el cien por ciento de los créditos del plan de estudios cursado.
[I. Haber concluido el servicio social.
lll.  Haber concluido las practicas académicas exceptuando las licenciaturas del area de la Salud.
IV. No tener adeudos administrativos en UNIREM.
V. Donar un libro a la Biblioteca de UNIREM conforme a lo indicado por la Coordinacién de
Servicios Escolares.
VI.  Cubrir el pago de derechos correspondientes en UNIREM.
VII.  Tramitar la credencial de egresado.
VIIl.  Entregar en la Coordinacién de Servicios Escolares la siguiente documentacion:

a) Certificado total de estudios de la licenciatura.

b) Constancia de Termino de Servicio Social, expedida por UNIREM.

c) Constancia de Termino de Practicas Académicas, expedida por UNIREM.

d) Constancia de certificacion del idioma inglés (nivel B1 de acuerdo al MCER) para las
Licenciatura en Comercio Internacional y Licenciatura en Administracion en Empresas
Turisticas.

e) Constancia de certificacion del idioma inglés (nivel B2 de acuerdo al MCER) para la
Licenciatura en Ensefianza del Idioma Inglés.
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f) Acta de nacimiento y copia de la CURP.

Articulo 162. Los egresados de las licenciaturas cuyo ejercicio profesional requiere de cédula
profesional, podran obtener una cédula profesional provisional mientras tienen la definitiva y deberan
cumplir los requisitos que sefale la Direccion General de Profesiones de la SEP.

Articulo 163. Una vez elegida y registrada una opcioén de titulacion ante la Coordinacion de Servicios
Escolares, se podra realizar una sola vez el cambio de opcidon, ajustdndose a los costos
correspondientes. En aquellos casos que exista una causa extraordinaria se permitira el cambio de
opcion o extension de tiempo, bajo la autorizacion de la Coordinacion Académica y la Coordinacion de
Servicios Escolares. De ser autorizado debera realizar el pago por penalizacion correspondiente

Articulo 164. En posgrado, los egresados tendran las siguientes opciones para obtencion de diploma
o de grado académico:

Programa Excelenci
académico/opcion de Tesis acggéem'ccg
titulacion !
Todos los demas
programas X X

CAPITULO Il
DE LA OPCION POR TESIS

Articulo 165. Se entendera por tesis la disertacion escrita que debera versar sobre temas y propuestas
originales de conocimiento, o bien sobre la ampliacién, perfeccionamiento, cuestionamiento o
aplicacién del conocimiento existente en el area cientifica o técnica. En el caso de las tesis de maestria
y doctorado, deberan cumplir los requisitos establecidos en los lineamientos descritos en el programa
correspondiente.

Articulo 166. Los elementos que debera contener la tesis son:

I. Datos de identificacion:

a) Nombre de la institucién y su logotipo.

b) Titulo de la tesis.

c) Nombre del o los sustentantes.

d) Nombre del programa académico.

e) Numero del acuerdo del RVOE del plan de estudios.
f) Afo de presentacion de la tesis.

II. En el contenido:
a) Indice del contenido del trabajo desarrollado.
b) Justificacion.

c) Objetivos.
d) Metodologia empleada.
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e) Desarrollo.
f) Conclusiones.
g) Bibliografia y anexos.

I1l.  Visto bueno del Asesor Revisor.

Articulo 167. En posgrado, el egresado podra utilizar hasta un afio en la elaboracion de la tesis. S6lo
podréa realizarse en forma individual. En todos los casos el egresado debera contar con un Asesor
Revisor designado por la Coordinacién de Posgrado.

Articulo 168. En el caso de que el estudiante haya agotado el plazo establecido y no haya concluido
su tesis, podra solicitar una prérroga. Una vez evaluado el avance del trabajo en cuestion, podra
otorgarsele y por una sola vez un plazo no mayor de seis meses.

Articulo 169. Una vez concluida la tesis, ademas del visto bueno del Asesor Revisor, el trabajo debera
contar con el voto aprobatorio de cada uno de los integrantes del jurado. Este voto no compromete al
jurado en la calificacion del examen profesional.

, CAPITULO I
DE LA OPCION POR EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS

Articulo 170. La opcion de titulacién por Examen General de Conocimientos para Licenciatura a su
vez tiene dos opciones:

I. El examen general de conocimientos institucional que corresponde al que aplique UNIREM
mediante un jurado de examen.

II. ElI Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL), que aplica el CENEVAL, sélo
aplicable a aquellos estudiantes de licenciatura cuyo programa académico cuente con RVOE,
y que el CENEVAL cuente con el examen de egreso correspondiente.

Articulo 171. En la opcién institucional el jurado decidira si el estudiante ha obtenido los méritos para
la aprobacién del examen. En el segundo, el estudiante debera obtener al menos 1000 (mil) puntos por
area, en el indice CENEVAL, para ser candidato a la obtencién del titulo.

CAPITULO IV
DE LA OPCION POR ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 172. La opcion de titulacion aplica s6lo a pasantes de licenciatura y consiste en la realizacion
de estudios de posgrado, en la que el egresado alcance por lo menos 45 créditos de alguna oferta de
posgrado afin a los estudios de licenciatura cursados y que cuente con reconocimiento de validez oficial
de los estudios.

Articulo 173. Alcanzados los créditos requeridos en los estudios de posgrado, el egresado podra

presentar el examen profesional una vez concluido el procedimiento en la Coordinacion de Servicios
Escolares.
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CAPITULO V
DE LA OPCION POR EXCELENCIA ACADEMICA

Articulo 174. Para titularse por la opcion de Excelencia Académica se debera:

I. Realizar el debido registro ante la Coordinacion de Servicios Escolares.
II.  Haber obtenido un promedio general minimo de 9.5 (nueve punto cinco) y que haya aprobado
de forma ordinaria todas las asignhaturas, sin equivalencia previa.
Ill.  Haber liberado el Servicio Social, las Practicas Académicas y las Estadias al momento de
concluir la licenciatura, segun lo amerite.
IV.  Concluir dentro del tiempo previsto en el programa académico respectivo.
V. No haber sido sancionado por el Consejo Normativo y Disciplinario.
VI. Presentarse a una ceremonia protocolaria de Toma de Protesta.

CAPITULO VI
DE LA OPCION POR DIPLOMADO

Articulo 175. El diplomado implica un curso programado de actualizacion, siempre y cuando se
cumplan la totalidad de los requisitos para obtener el titulo correspondiente.

Articulo 176. En esta opcion el egresado debera presentar un examen final, que puede ser oral o
escrito.

, CAPITULO VI ,
DE LA OPCION POR EL DOMINIO DEL IDIOMA INGLES

Articulo 177. La titulacién por Dominio del Idioma Inglés corresponde a la acreditacion del idioma por
una Certificacion emitida por instituciones reconocidas a Nivel Mundial como certificadoras, las cuales
deberan reunir los siguientes requisitos:

I.  Haber cursado su Plan de Estudios en el tiempo sefialado en el Articulo 13° sin que se hayan
generado adeudo de materias al momento de la conclusién de la Licenciatura.

II.  Haber liberado el Servicio Social, Practicas Académicas y Estadias sin importar el tiempo en
gue hayan egresado.

lll.  Contar con una certificacion internacional (vigente) que acredite el dominio del idioma inglés
Nivel B1 conforme al Marco Comun Europeo de referencia para las lenguas, para todas las
licenciaturas excepto la licenciatura en Ensefianza del Idioma Inglés.

IV. Contar con una certificacion internacional (vigente) que acredite el dominio del idioma inglés
Nivel B2 conforme al Marco Comun Europeo de referencia para las lenguas, para el caso de
Licenciatura en Ensefianza del Idioma Inglés.

CAPITULO VI
DE LA OPCION POR TITULACION DIRECTA

Articulo 178. Esta modalidad de titulacion para licenciatura aplica a programas académicos
empresariales y exime al egresado de la presentacion del examen profesional, y excluye a las demas
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opciones de titulacién. El egresado debera cumplir para obtener su titulo, grado académico o diploma
con lo siguiente:

I. Haber completado el cien por ciento de los créditos del programa académico y contar con el
certificado total de estudios.
II. Realizar el pago de derechos por el paquete de titulacion.

CAPITULO IX
PROCEDIMIENTO DE TITULACION Y EXAMEN PROFESIONAL

Articulo 179. El procedimiento de titulacion u obtencién de diploma o grado académico contempla las
siguientes etapas:

I.  Seleccion de la opcion.
Il. Realizar el pago correspondiente por concepto de la titulacion o de la obtencion diploma o
grado.
lll.  En el caso de una opcién que requiera la presentacion de un trabajo escrito, designacion del
Asesor Revisor.
IV. Solicitud de examen profesional o de grado académico.
V. Presentacién del examen profesional o de grado académico, dependiendo de la opcién.

Articulo 180. El cumplimiento de cada una de las etapas del proceso se realizar4 conforme a las
normas que establece este Reglamento y los procedimientos respectivos. La Coordinacion de Servicios
Escolares contara con los procedimientos en los que se definen los actividades, politicas y requisitos
especificos para cada opcién de titulacion u obtencién de grado académico. Al término del proceso se
entregara al egresado el titulo, diploma o grado académico, de acuerdo al programa de que se trate.

Articulo 181. Para tener derecho a cualquiera de las opciones de titulaciéon u obtencién de diploma o
grado académico, el estudiante debera cumplir con los ordenamientos que fije UNIREM, asi como estar
al corriente de sus obligaciones financiero-administrativas, incluida no tener adeudo de material en la
biblioteca, laboratorio y de todos aquellos espacios académicos en los que se realicen actividades
practicas.

Articulo 182. El examen profesional o de grado académico es el acto solemne que se realizara en
forma individual, el dia y hora que las autoridades educativas sefialen, cuyos propésitos son:

I.  Valorar en conjunto los conocimientos generales del sustentante adquiridos durante su
formacion profesional.
II. Demostrar la capacidad del sustentante para aplicar conocimientos y habilidades adquiridas.
Ill.  Demostrar que el sustentante posee criterio profesional.
IV. Llevar a cabo el acto protocolario para la firma y entrega del acta de examen.

Articulo 183. El examen profesional no aplica para la titulaciéon directa. En el acta de examen se hara
constar esta exencion en la forma que la autoridad educativa, federal o estatal, lo solicite.

Articulo 184. Para la aprobacion del examen profesional se requiere:

I.  Voto aprobatorio de los Sinodales.
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II.  Aprobar el examen profesional en forma individual y presentarse al acto protocolario de toma
de protesta.

Articulo 185. El resultado del examen profesional o de grado académico se registrara en el acta
respectiva, como:

I.  Aprobado con mencion honorifica.
[I.  Aprobado.
lll.  Suspendido.

En cualquiera de los casos el jurado registrara el resultado en el acta y libro de actas proporcionados
por la Coordinacion de Servicios Escolares, junto con el historial académico o certificado de estudios.
En el caso de que el estudiante resulte suspendido tendra la opcién de decidir por otra forma de
titulacion u obtencién de grado académico, una vez trascurridos seis meses.

Articulo 186. Los requisitos para la obtencién de mencién honorifica son:

I.  Tener un promedio general minimo de 9.5 (nueve punto cinco) en los estudios de licenciatura
cursados para programas de modalidad escolarizada y 10 (diez) para los programas
académicos de las modalidades mixta y no escolarizada. En estudios de posgrado,
modalidad escolar, deberéa tener como promedio final minimo 9.5 (nueve punto cinco) y en
los de modalidad mixta y no escolarizada debera tener 10 (diez).

II.  No haber reprobado ninguna asignatura a lo largo de los estudios.

lll.  En su caso, el trabajo escrito para obtencién de grado académico debera poseer una alta
calidad académica a juicio de los Sinodales. En los casos del Examen General de
Conocimientos, aprobar con una calificacion minima de 9 (nueve) o haber obtenido el
testimonio de alto rendimiento académico con un indice CENEVAL de 1150 como minimo
por area en licenciatura. En el caso de avance de estudios de posgrado para la titulaciéon en
licenciatura tener promedio minimo de 9.5 (nueve punto cinco).

IV. En el caso de que haya réplica en el examen oral ésta debera ser de excepcional calidad.

Articulo 187. UNIREM tendra el libro de registro de actas de titulacién, obtencién de grado académico
o diploma, asi como el libro de registro de titulos, diplomas y grados. Estos quedaran bajo resguardo
de la Coordinacion Servicios Escolares y podran ser digitales.

Articulo 188. Para la asignacion del Asesor Revisor a los estudiantes que hayan seleccionado una
opcién de titulacion u obtencién de grado académico que asi lo requiera, UNIREM contara con una
plantilla de docentes quienes cumplan con esta funcién.

Articulo 189. Son Asesores Revisores los miembros de la plantilla docente con nombramiento vigente,
a cuyo cargo queda la proyeccion, vigilancia, control y evaluacién de un trabajo de recepcién
profesional. Sus funciones son:

I. Determinar junto con él o los participantes la viabilidad del trabajo elegido, la metodologia
gue se empleara, los recursos necesarios y el programa de trabajo calendarizado exigido por
la naturaleza de la opcién.

II.  Constatar el cumplimiento de los requisitos y avalar con su firma en el acta de examen para
los egresados que obtienen su titulo, grado académico o diploma en forma directa.
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Articulo 190. Son requisitos minimos para poder formar parte de los Asesores Revisores y Sinodales
de las diferentes licenciaturas y posgrados:

I. Formar parte de la plantilla docente de la Coordinacion Académica o Coordinacién de
Posgrado.
II.  Tener el grado superior al nivel que va a asesorar; se dara preferencia al que tenga el mayor
grado y mayor antigtiedad.
Ill.  Contar con tres afos de experiencia docente a nivel superior.
IV. Contar con la preparacion académica y experiencia profesional en el area de conocimientos
del trabajo escrito.
V. Las demas que sefnale la SEP.

Articulo 191. La Coordinacién de Servicios Escolares tendra el registro del personal docente quienes
fungiran como Asesores Revisores y Sinodales.

Articulo 192. Las Coordinaciones Académicas seran las areas encargadas de autorizar la asignacion
de Asesores Revisores, de acuerdo con los registros actualizados de estos.

Articulo 193. Ningun Asesor Revisor podra hacerse cargo de mas de dos tesis simultAaneamente.

Articulo 194. La funcién del Asesor Revisor sera la de vigilar el desarrollo del trabajo escrito en cuanto
a su contenido, rigor cientifico y metodoldgico.

Articulo 195. Una vez concluido el trabajo el Asesor Revisor debera emitir, en forma escrita, el voto
aprobatorio del mismo.

Articulo 196. La aprobacién, en primera instancia, de un trabajo recepcional escrito requerira del
Asesor Revisor:

I.  Vigilar la calidad y propiedad del documento escrito mediante la revisién continua de los
avances del trabajo, atendiendo principalmente a las indicaciones del protocolo de
realizacion en lo relativo al método aprobado, la congruencia entre los objetivos e hipotesis
de trabajo o los contenidos, la bibliografia y las fuentes de referencia y de todos los elementos
técnicos, académicos y bibliograficos que el trabajo requiera por su propia estructura y
necesidad metodoldgica.

II.  Verificar la autenticidad de los datos, referencias o resultados expuestos en el trabajo y en
su caso la adecuada distribucién de las obligaciones entre los participantes cuando se trate
de trabajos colectivos.

lll.  Confirmar que el producto obtenido corresponda a los objetivos autorizados previamente y
gue se apega al protocolo de investigacion aprobado.

IV. Asegurarse de que él o los egresados estén debidamente capacitados para defender su
trabajo, durante la realizacion del examen profesional.

V. Guiar al egresado en la elaboracion del resumen requerido por el tramite oficial, cuando asi
lo requiera la opcién.

Articulo 197. En el caso de las opciones que asi lo ameriten, una vez obtenido el voto aprobatorio del

Asesor Revisor, se les debera asignar el jurado de examen. El jurado de un examen en caso de
licenciatura y maestria estara integrado por tres Sinodales titulares y dos suplentes.
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Articulo 198. Los jurados de examen profesional o de grado académico deben cumplir los siguientes
requisitos:

I. Tener titulo, diploma o grado equivalente al tipo de examen que se va a realizar.
II. Contar con tres afios de experiencia docente comprobable en el nivel correspondiente
(licenciatura o posgrado).
lll.  Tener un afio de antigiedad en UNIREM.
IV. Estar familiarizado con el area de conocimientos donde se ubique el trabajo escrito, en el
caso que asi se requiera.

Articulo 199. En el caso de presentacion de trabajo escrito, debera revisarlo y otorgar el dictamen
respectivo el Asesor Revisor.

Articulo 200. El voto aprobatorio para la impresion de la tesis no compromete el dictamen en la réplica
oral con el sustentante.

Articulo 201. Presentar y aprobar el examen profesional en forma individual y presentarse al acto
protocolario de toma de protesta.

Articulo 202. La expedicion del titulo, grado académico o diploma se realizara una vez que el pasante
hay cubierto todos los requisitos académicos y administrativos para tal efecto.

TITULO VI
BECAS

CAPITULO |
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 203. UNIREM otorgara el porcentaje de becas estipulado en la Ley General de Educacion
Superior por concepto de inscripciones y colegiaturas por ciclo escolar. La asignacion de las becas se
llevara a cabo de conformidad con los criterios y procedimientos que establecen el Capitulo Il Del
Otorgamiento de Becas del Acuerdo 17/11/17, en su caso, y su otorgamiento no podra condicionarse
a la aceptacién de ningun crédito o gravamen a cargo del becario.

Articulo 204. La Coordinacion de Servicios Escolares emitira las politicas y procedimientos especificos
para la asignacion, renovacion, negacion o cancelacion de becas acordes con la normatividad de la
autoridad educativa y acorde con el tipo de programas académicos y modalidades.

Articulo 205. UNIREM emitira la convocatoria antes del inicio de cada ciclo escolar para el concurso a
la obtencion de becas.

Articulo 206. La convocatoria contendra al menos los siguientes elementos:

I. Periodo para el registro de solicitudes.
Il.  Requisitos para la obtencion de beca y tipos de beca.
lll.  Requisitos para la renovacion de las becas.
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V.

V.
VI.
VII.
VIII.

Procedimiento para el registro y acreditacion de requisitos. En este se contempla la
realizacion del estudio socioeconomico.

Periodo de recepcion de solicitudes.

Fecha de publicacion de resultados.

Procedimiento para la apelacion de resultados.

Condiciones para la conservacion, renovacion o en su caso la cancelacion de la beca.

UNIREM distribuira en forma gratuita los formatos de solicitud de beca y publicara la convocatoria de
acuerdo con el presente Reglamento.

Articulo 207. La difusibn de la convocatoria se realiza a través de carteles colocados en las
instalaciones de UNIREM.

CAPITULO II
DE LAS BECAS

Articulo 208. Para la obtencién de una beca se deberan cumplir los siguientes requisitos:

Estar inscrito en un programa académico con acuerdo de RVOE.

Ser estudiante regular.

Tener un promedio minimo de 8.0 (ocho punto cero) para licenciatura, especialidad y
maestria en programas académicos de modalidad escolarizada, mientras que para los de
modalidad mixta y no escolarizada no existe un promedio minimo, dado que se dirigen a
adultos trabajadores quienes requiere del apoyo en su economia por el s6lo hecho de
pretender alcanzar un nivel de estudios superior después de haber truncado o no haber
iniciado antes este tipo de estudios.

Articulo 209. Los estudiantes que sean beneficiados con una beca estaran exentos, de manera parcial
del pago de cuotas de recuperaciéon por inscripcion y colegiaturas durante un ciclo escolar.

Articulo 210. Los tipos de beca que otorga UNIREM seran:

Las becas oficiales. Corresponden al porcentaje que se debera cumplir de acuerdo con la
normatividad federal o estatal; podran ser renovadas por ciclo escolar hasta el término de los
estudios, si se mantienen las condiciones académicas y econémicas que lo justifiquen.

Las becas institucionales. Son aquellos descuentos parciales, en cuotas de inscripcion o
colegiatura, que UNIREM otorga a los estudiantes que las requieren siempre y cuando
cumplan los requisitos de la respectiva convocatoria.

Articulo 211. Las becas institucionales:

No se renuevan de manera automatica.

Su obtencién excluye otro tipo de beca o descuento.

Solo aplica por un ciclo. Se podré renovar, siempre y cuando cumpla con la disponibilidad
financiera institucional y la conservacion de la situacion que origin6é su otorgamiento.

Articulo 212. Por cada plan de estudios y en cada ciclo escolar, el numero total de las becas oficiales
incluyendo las renovadas, sera por el equivalente al porcentaje de la matricula que sefiale la
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normatividad. En el porcentaje de las becas oficiales (5% de las becas otorgadas por UNIREM) no se
deben incluir las de los estudiantes becarios o0 las de becas de los familiares del personal de la
Universidad.

Articulo 213. Las becas asignadas seran intransferibles entre personas, instituciones o planes de
estudio y no acumulables. Los estudiantes becados tendran los mismos derechos y obligaciones que
cualquier miembro de la comunidad estudiantil de UNIREM.

Articulo 214. Para el otorgamiento, renovacion y cancelacion de becas se integraré el Comité de Becas
de la siguiente forma:

I. Direccion de Administracion.
[I.  Direccidon Educativa
I1l.  Coordinacion de Servicios Escolares.

Articulo 215. Las funciones de Comité de Becas son:

I.  Recibir las solicitudes de los estudiantes que aspiran a beca.
[I.  Evaluar cada una de las solicitudes de beca.
[ll.  Dictaminar la procedencia o improcedencia de la solicitud.
IV. Asignar el porcentaje de beca de acuerdo con la evaluacion realizada a la solicitud.
V. Proceder a la renovacion, o en su caso, a la cancelacion de becas.
VI. Dar a conocer, en tiempo y forma, los resultados del proceso de asignacién de becas.
VIl. Resolver las apelaciones suscitadas por la inconformidad en la asignacién, mantenimiento o
cancelacion de la beca.

Articulo 216. El estudiante que obtenga una beca quedara obligado a:

I. Cursar la carga crediticia seleccionada, de acuerdo con la trayectoria ideal del plan de
estudios.
II.  Cumplir con este Reglamento y normatividad complementaria.
lll.  Estar al corriente en los pagos que le correspondan, en el supuesto de goce de beca parcial.

Articulo 217. La Coordinacion de Servicios Escolares integrara en el expediente del estudiante la
informacion relativa a la beca asignada y lo mantendra bajo su resguardo, dicha informaciéon estara
disponible para su revision en el momento que la autoridad lo determine.

CAPITULO 1l
DEL OTORGAMIENTO Y RENOVACION DE LAS BECAS

Articulo 218. Los criterios para el otorgamiento y renovacion de becas son:

I. La situacion académica del estudiante. El promedio obtenido debera ser igual o mayor que
8.0 (ocho puntos cero) para licenciatura, especialidad y maestria en programas académicos
de modalidad escolarizada. Los estudiantes de los programas de las modalidades mixta y no
escolarizada no seran sujetos a este requisito por ser adultos que trabajan y estudian.

II. La situacién economica del estudiante. Este criterio sera basico para los estudiantes de
programas académicos de modalidad escolarizada.
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lll. Preferentemente se otorgaran o0 renovaran becas asignandolas en primer lugar a los
estudiantes de mayor promedio hasta llegar a los que tienen ocho. Y la situacion econémica
sera la otra variable para la asignacion.

IV. Paralaasignacion de la beca entre dos o mas estudiantes con el mismo promedio se tomaran
en cuenta antecedentes y desempefio académico de estos durante su trayectoria escolar. El
estudiante que tenga una trayectoria regular y el promedio mas alto tendra la preferencia.

Articulo 219. La renovacion se refiere al proceso mediante el cual el estudiante cumpliendo las
condiciones académicas conserva la beca obtenida de un ciclo lectivo a otro. Las condiciones para
mantener una beca y asi renovarla son:
I.  Ser estudiante regular.

II.  Solicitar la renovacién de acuerdo con la convocatoria.

lll.  Para modalidad escolarizada tener el promedio minimo estipulado en este Reglamento.

IV. En modalidad escolarizada, mantener las condiciones socioecondémicas que dieron origen al

otorgamiento.

CAPITULO IV
DE LA ENTREGA DE RESULTADOS

Articulo 220. EI Comité de Becas tendra bajo su responsabilidad vigilar que se entreguen en tiempo y
forma los resultados.

Articulo 221. El Comité de Becas se encargara de proporcionar los resultados del proceso de becas,
a través de los medios que considere convenientes a fin de garantizar que los solicitantes se enteren
de los resultados de su solicitud. Adicionalmente entregard el resultado mediante una carta en el que
se exprese el resultado a la solicitud. En caso de ser positivo, citara el porcentaje de beca otorgado y
los conceptos de cuotas en las que se aplica, asi como el ciclo escolar por el que se otorga dicha beca.

Articulo 222. El estudiante tendra la obligacion de firmar el recibo de la carta que pasara a formar parte
de su expediente.

Articulo 223. UNIREM estaréa obligada a reintegrar el porcentaje de la beca otorgada en el caso de
gue el estudiante haya pagado la totalidad de los montos por el o los cursos, el reintegro se realizara
de acuerdo con el procedimiento de devolucién de saldos a favor.

CAPITULO V
CANCELACION DE BECAS Y CASOS DE INCONFORMIDAD

Articulo 224. Se cancelard una beca cuando el estudiante:

I. Haya proporcionado informacion falsa para su obtencion.
II. Realice conductas contrarias al presente Reglamento o, en su caso no haya atendido las
amonestaciones o prevenciones que por escrito se le hubieren comunicado oportunamente.
lll. El estudiante que no mantenga la condicion de regular para los programas académicos de
modalidad escolarizada o el que no mantenga su condicién de activo en los programas
académicos de modalidad mixta y no escolarizada.
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IV. Por baja del estudiante.
V. No cumpla con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie justificacion alguna, en
el caso de la modalidad escolariza o mixta.
VI. Para modalidad escolarizada, no conserve el promedio general de calificaciones minimo
establecido en la convocatoria respectiva.
VII.  Renuncie expresamente a los beneficios de la beca.

Articulo 225. La cancelacion sera comunicada al estudiante mediante escrito en el que deberd firmar
de enterado. Este oficio se resguardara en el expediente del estudiante.

Articulo 226. En los casos de inconformidad con los resultados de la asignacion y cancelacion de
becas, el estudiante tendr& derecho a apelar la resolucion durante los 30 dias naturales posteriores a
la recepcion de la notificaciéon de respuesta a su solicitud, mediante el siguiente procedimiento:

I.  Realizar solicitud por escrito manifestando el motivo de la inconformidad.
II. Entregar la solicitud en la Coordinacién de Servicios Escolares para que ésta gestione la
reuniéon del Comité de Beca, que tendra la obligacion de dar respuesta a la inconformidad.

Articulo 227. ElI Comité de Becas se reunira en forma extraordinaria respondiendo a la convocatoria
de la Coordinacion de Servicios Escolares, y una vez que el Comité haya recibido la solicitud de
inconformidad en el otorgamiento, no otorgamiento o cancelacion de la beca resolvera con su mayor
capacidad de resolucién y dara contestacion al estudiante que solicita la revisién de su caso.

TiTULO VII
PAGOS

CAPITULO |
DE LAS CUOTAS Y PAGOS

Articulo 228. Se entregard a los estudiantes de UNIREM el calendario de pagos acorde con la
modalidad de su programa académico, el cual indicara el periodo ordinario y la fecha limite para
efectuar el pago de las inscripciones, reinscripciones y colegiaturas, asi como cuotas extraordinarias.

Articulo 229. Cuando el pago se efectie después del periodo ordinario establecido en el calendario,
se pagara una pena convencional de acuerdo con lo sefialado en el Reglamento de Pagos.

Articulo 230. Al acumularse un pago vencido en licenciatura y posgrado, modalidad escolarizada, el
estudiante serd suspendido en sus derechos, no pudiendo asistir a clases, hasta en tanto no liquide el
adeudo pendiente. Debera tomarse en cuenta que las faltas acumuladas por este retraso no seran
justificadas y se consideraran para su derecho a evaluaciones.

Articulo 231. Perderan su derecho a evaluaciones aquellos estudiantes que no estén al corriente en

sus pagos de inscripcion, curso de regularizacion y/o colegiaturas respectivas, en acuerdo al articulo
anterior.

46



]
» : Reglamento de Educacion Superior
A Universidad de la Republica Mexicana

UniversiDap DE LA REPUBLICA MEXICANA

Articulo 232. Para todo lo relacionado a cuotas y pagos, la Direccién de Administracién procedera
conforme al Reglamento de Pagos y el Contrato de Prestacion de Servicios registrado ante la
Procuraduria Federal del Consumidor.

TITULO VI
CONTROL ESCOLAR

CAPITULO |
DEL CONTROL ESCOLAR

Articulo 233. La Coordinacion de Servicios Escolares tendra a su cargo emitir la normatividad operativa
para la planeacién, organizacion y direccion de las actividades de seguimiento y control escolar de los
estudiantes de UNIREM. Su cumplimiento sera inapelable para todos los miembros de la Universidad.

Articulo 234. Las relaciones internas de la Coordinacion de Servicios Escolares seran con todas las
areas administrativas y académicas UNIREM, asi como con estudiantes y personal docente de la
misma. Y las externas con las autoridades educativas correspondientes.

Articulo 235. Seran obligaciones de la Coordinacion de Servicios Escolares.

V1.
VII.
VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Establecer las bases de operacién para inscripciones y reinscripciones, ingreso por
equivalencia, revalidacién, formas acreditacion y promocién de los estudiantes de acuerdo
con lo establecido en los planes de estudio y en el sistema de evaluacién institucional.
Establecer los calendarios escolares con base en los emitidos por la SEP y la Universidad
Nacional Autébnoma de México.

Garantizar que el avance académico de los estudiantes de UNIREM sea con base en la
normatividad existente.

Asegurarse que se realicen los tramites de registro de los estudiantes ante las autoridades
correspondientes.

Establecer las bases de control en lo referente a servicio social, practicas académicas y
certificacion de estudiantes, asi como de la titulacion y obtenciéon de grado académico de
egresados.

Atender supervisiones de inspectores de las autoridades incorporantes.

Llevar un estricto control sobre las inscripciones y reinscripciones de los estudiantes.

Emitir la convocatoria y controlar el proceso de asignacion y renovaciéon de becas.

Emitir convocatoria para titulacién directa.

Dirigir y dar seguimiento a todos los procesos relativos al control de calificaciones de los
estudiantes.

Firmar en el caso necesario las constancias, historiales académicos y boletas de
calificaciones de los estudiantes de UNIREM, las que no tendran valor oficial.

Asegurarse que se proporcione la informacion estadistica que se genera a partir de las
caracteristicas la matricula escolar a las instancias solicitantes.

Establecer las normas para la integracion y resguardo de la documentacién de los
estudiantes.

Responsabilizarse del resguardo y respaldo del sistema automatizado de registro y control
de calificaciones.
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TITULO IX ]
SERVICIOS DE APOYO ACADEMICO

CAPITULO | ,
DE LOS SERVICIOS DE APOYO ACADEMICO

Articulo 236. Los servicios de apoyo académico son los recursos que UNIREM brinda a los
estudiantes, docentes y colaboradores para facilitar las actividades académicas y necesarios para el
logro del aprendizaje. Entre ellos se encuentran la biblioteca (fisica y digital), los laboratorios y talleres
especializados de acuerdo con la indole del programa académico, los laboratorios de computo
(tecnologias de la informacion y comunicacion) y los recursos de apoyo didactico.

Articulo 237. Cada uno de los servicios de apoyo contara con sus disposiciones especificas para el
funcionamiento y atencidn que se requieren para favorecer el proceso de ensefianza-aprendizaje de
acuerdo con lo requerido por cada programa académico.

CAPITULO II
DE LA BIBLIOTECA

Articulo 238. El objetivo de los servicios bibliotecarios ofrecidos por UNIREM es apoyar las actividades
de ensefanza, aprendizaje, investigacion y difusion de la cultura mediante la recopilacion selectiva,
adquisicion, organizacion y circulacién de material documental de diversos tipos.

Articulo 239. Los usuarios de los servicios bibliotecarios son los estudiantes, egresados, docentes y
colaboradores de UNIREM, ademas de los usuarios de las instituciones adscritas a los convenios de
préstamo interbibliotecario.

Articulo 240. Para hacer uso de las instalaciones de la Biblioteca del plantel sera requisito
indispensable para el caso de los estudiantes estar inscritos en cualquiera de las ofertas educativas
gue ofrece UNIREM y para los docentes, asi como para los colaboradores estar activos en la plantilla
de personal. En el caso de ser usuario externo deberan presentar una identificacién vigente con
fotografia y firma.

Articulo 241. La Biblioteca se encuentra integrada por:

a) Area de Biblioteca.

b) Mostrador de atencion a los usuarios.
c) Sala de consulta.

d) Area de informacion.

e) Area administrativa.

f) Area de materiales documentales.

g) Acervo.

Articulo 242. La Biblioteca sirve Unica y exclusivamente para coadyuvar a las funciones universitarias
de docencia e investigacion, por lo tanto, no podran realizarse actividades tales como: asambleas,
torneos, exposiciones, compraventa de mercancias, examenes, entrega de calificaciones o trabajos y
clases, asi como cualquier otra que perturbe el orden y entorpezca los servicios.
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Articulo 243. La Biblioteca ofrece los siguientes servicios:

I. Préstamos en las siguientes modalidades:

a) Interno.
b) Externo.
c) Especiales.

II.  Consulta que comprende:

a) Consulta y referencia.

b) Hemeroteca.

c) Servicio de informacion.

d) Centro de informacion electrénica.
e) Catélogo electrénico.

Articulo 244. Los usuarios estaran sujetos a la aplicacion de sanciones, si estos incurren en alguna
falta estipulada en los Reglamentos de Biblioteca.

Articulo 245. UNIREM ofrecera el servicio de la Biblioteca Virtual a la comunidad universitaria, a través
de su portal, en el cual se proporcionaran libros digitales y otros recursos de informacién de acuerdo
con los programas académicos. El Bibliotecario enviara a los estudiantes y docentes, los usuarios, asi
como las contrasefias para que tengan acceso al portal. En el caso de los colaboradores para que
puedan ingresar deberan acudir a la Biblioteca para que se les dé de alta.

CAPITULO Il
DEL PRESTAMO DEL EQUIPO DE APOYO ACADEMICO

Articulo 246. Tendran derecho al préstamo interno de television, videograbadoras, proyectores,
pantallas, cafiones, DVD, computadora portatil y equipo de apoyo en general, los estudiantes, docentes
y personal administrativo de UNIREM.

Articulo 247. Para los estudiantes y docentes sera requisito indispensable para el préstamo de equipo
la presentacién de la credencial actualizada de UNIREM, es decir, que estén inscritos en caso de ser
estudiantes o estén activos como docentes.

Articulo 248. El préstamo de material de apoyo seréa interno y debera entregarse al Area de Soporte
Técnico de la Direccién de Sistemas inmediatamente después de haber hecho uso del material.

Articulo 249. Los usuarios seran responsables del buen empleo y conservacion del equipo, y en caso

de algun desperfecto, se comprometeran a liquidar el monto requerido para la reparacion o
recuperacion del equipo dafiado, y debera ser reportado al Director de Sistemas.
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CAPITULO IV
DE LOS LABORATORIOS Y TALLERES

Articulo 250. Los laboratorios, talleres y otros espacios dedicados a prestar servicios de apoyo
académico en UNIREM son los escenarios de practicas establecidas en los programas de estudios que
cuentan con las instalaciones y equipamientos para llevar a cabo las practicas correspondientes.

Articulo 251. Gozaran del derecho a uso de estos espacios de aprendizaje los estudiantes inscritos y
docentes activos que complementan la adquisicion de habilidades propias de la profesion sefialadas
en los programas de estudio.

Articulo 252. Cada espacio de practica tendra su respectivo reglamento, el que debera ser cumplido a
efecto de mantener las buenas condiciones en los espacios, equipo y mobiliario para el proceso de
ensefianza-aprendizaje de las practicas.

TITULO X
RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

CAPITULO |
DEL CONSEJO NORMATIVO Y DISCIPLINARIO

Articulo 253. A fin de resolver las controversias derivadas de la aplicacién de este Reglamento se
constituira el Consejo Normativo y Disciplinario, el que resolvera la interpretacion y aplicacion de las
normas contenidas en este instrumento para los diferentes sectores de UNIREM.

Articulo 254. El Consejo Normativo y Disciplinario se conforma de los siguientes miembros:

I.  El Director Educativo.

II. El Director de Educacién Superior.
lll.  El Coordinador de Desarrollo Pedagogico
IV. El Coordinador de Posgrado.

V. Los Coordinadores Académicos.

Articulo 255. La funcion principal de cada uno de los integrantes del Consejo Normativo y Disciplinario,
de acuerdo con su cargo sera:

I. El Director Educativo fungira como Presidente, sus atribuciones seran convocar a los
miembros del comité para analizar el caso y resolver el caso, asimismo actuar como
conciliador en la resolucion del conflicto.

II. El Coordinador de Desarrollo Pedagégico tendra el papel de Secretario y en caso de
ausencia del Director Educativo suplirda como Presidente. Y en su ausencia lo suplira como
Secretario el Director de Educacion Superior 0 en su caso el Coordinador de Posgrado.

La funcidn del Secretario sera levantar el acta correspondiente en la que se registraran los acuerdos y
resolucion correspondiente. Asimismo, comunicara los resultados al o a los involucrados. El Consejo
Normativo y Disciplinario conocera y opinaré sobre las alternativas de soluciones a las solicitudes que
los miembros de la comunidad universitaria presenten al comité en situaciones de controversia
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conforme a este Reglamento y teniendo la mayor capacidad de avenencia y aplicando los valores y
principios institucionales, sobre todo el de honestidad y confidencialidad.

Articulo 256. El procedimiento para oir y resolver las quejas y controversias que cualquier miembro de
UNIREM tenga respecto a la aplicacion de las normas contenidas en este Reglamento sera:

I. La Direccibn de Educacién Superior, Coordinacion de Desarrollo Pedagdgico,
Coordinaciones Académicas, Coordinacion de Servicios Escolares y Coordinacion de
Desarrollo Pedagogico recibiran el escrito derivado de la queja o controversia, lo que
motivara la constitucién del Consejo, el que mediante su Presidente emitir4 la convocatoria
para la reunién en donde se recabaran las pruebas y elementos que permitan llegar a la
solucién de la queja, controversia o conflicto.

[I.  Una vez teniendo los elementos necesarios emitira convocatoria para que el quejoso pueda
asistir a su derecho de réplica. Se le citara en dia y hora habil en las instalaciones del plantel
para escuchar su exposicion de motivos y sus razones para la queja. El Secretario debera
levantar un acta pormenorizada de los dichos, que el quejoso leera y firmara que esta de
acuerdo que tuvo el derecho de audiencia y que lo dicho esta escrito en el acta respectiva.

lll. El Consejo Normativo y Disciplinario, una vez ya analizados los documentos y habiendo
escuchado a la parte quejosa, realizara el acta con la resolucion correspondiente que dara a
conocer a la autoridad maxima y también al estudiante que interpuso la queja. Esto sera con
la entrega de una copia la cual debera quedar firmada por las partes con el respectivo acuse
de recibo.

IV. El Director Educativo y demés autoridades deberan aplicar la resolucién correspondiente en
un plazo no mayor a 48 horas.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrard en vigor una vez que la SEP emita oficio de registro, tal y
como lo sefiala la Ley. Su publicacion se realizara en el portal UNIREM.

Segundo. Al entrar en vigor el presente Reglamento, queda sin efecto cualquier reglamentacion que le
haya antecedido, siendo su cumplimiento con caracter de obligatorio para todos los miembros de la
comunidad universitaria.

Tercero. Las situaciones no previstas en el presente Reglamento seran resueltas por las autoridades
de UNIREM en el siguiente orden: primero el Rector y segundo el Director Educativo.
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